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TRƯỜNG THCS&THPT TẢ SÌN THÀNG

Số: …… /KH-THCS&THPTTST
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Tủa Chùa, ngày 14 tháng 09 năm 2017


KẾ HOẠCH

CÔNG TÁC PHỔ CẬP NĂM HỌC 2017-2018
(Thực hiện từ ngày 05/09/2017 đến ngày 30/09/2017)

Căn cứ vào nghị định số 20/2014/NĐ-CP ngày 24/3/2014 của Chính phủ về phổ cập giáo dục, xoá mù chữ;
Thông tư số 07/2016/TT-BGDĐT ngày 22/3/2016 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định về điều kiện bảo đảm và nội dung, quy trình, thủ tục kiểm tra công nhận đạt chuẩn phổ cập giáo dục, xóa mù chữ;
         Căn cứ vào công văn số: 534/PGĐT-GDTX V/v hướng dẫn thực hiện công tác Phổ cập giáo dục xóa mù chữ;
Ban giám hiệu Trường THCS và THPT Tả Sìn Thàng  xây dựng kế hoạch làm công tác Phổ cập và giao nhiệm vụ cụ thể cho từng cá nhân  cụ thể như sau:

1. CÔNG TÁC ĐIỀU TRA CẬP NHẬT SỐ LIỆU  
	STT
	NGƯỜI THỰC HIỆN
	NỘI DUNG CÔNG VIÊC
	THỜI GIAN THỰC HIỆN
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	-Đ/c:Trần Đình Văn ( Chỉ đạo chung )
	- Phối hợp với đơn vị trường Tiểu học nhận danh sách công nhận tốt nghiệp tiểu học năm học 2016-2017 , trao đổi ban giám hiệu Tiểu học chỉ đạo cho tốt nghiệp lớp 5 trên phần mềm phổ cập và gửi dữ liệu sang THCS để tuyển sinh lớp 6.
- Phối hợp chia thời gian nhập liệu của 3 cấp. Cấp Mầm non hoàn thiện ghép dữ liệu cho Tiểu học trước ngày 20/9/2017, tiểu học ghép THCS trước ngày 21/9/2017 để cấp THCS nhập liệu trực tuyến học sinh THPT, sau ngày này các đơn vị có chỉnh sửa số liệu thì chỉnh sửa trực tuyến chứ không ghép lại vì ghép lại thì học sinh THPT lại phải nhập lại .

- Phân công giáo viên đối chiếu danh sách tốt nghiệp lớp 5, lớp 9 năm học 2016-2017 với phần mềm PCTHCS.

- Lập danh sách học sinh THCS đang theo học xã khác và tốt nghiệp THCS năm 2017 tại xã khác cử giáo viên đi xác nhận.

- Chốt số lượng học sinh trong sổ đăng bộ qua các năm.
- Chỉ đạo giáo viên chủ nhiệm hoàn thiện sổ gọi tên ghi điểm năm học 2017-2018 phải có số phiếu của học sinh trong xã Tả Sìn Thàng, phối hợp Đ/C Lò Văn Nhiệm cập nhật tịnh tiến năm học cho học sinh đang theo học, học sinh bỏ học, lưu ban, chuyển đi, chuyển đến, học xã khác, khuyết tật, chết, rủi ro ... của năm học 2016-2017 và năm 2017-2018 vào sổ đăng bộ , phiếu điều tra , phần mềm PCTHCS.

- Chỉ đạo thư kí soạn thảo thành lập hội đồng tự kiểm tra và công nhận PCGDTHCS cấp Xã vào 5/10/2017

- Liên hệ nhận danh sách công nhận tốt nghiệp THCS từ PGD để đóng quyển.
	Trong ngày 7/8/2017
16/9/2017
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	  Đ/c Hoàng Thị Dung  


	- Lên kế hoạch và tổ chức nhóm giáo viên chủ nhiệm khối THPT tiến hành điều tra các độ tuổi từ 15-18 đang học chương trình giáo dục phổ thông, hoặc GDTX cấp THPT hoặc giáo dục nghề nghiệp ở khắp nơi ( Cần liên hệ với các trường có học sinh theo học để lấy danh sách học sinh đang theo học để làm minh chứng ). 

- Đ/c Dung tổng hợp danh sách và thu thập minh chứng nộp cho đồng chí Trần Đình Văn gồm danh sách có đủ số phiếu điều tra của các đối tượng.
- Kiện toàn và đóng quyển danh sách tốt nghiệp THPT qua các năm, lập sổ theo dõi học sinh đang theo học THPT và GDTX ,  ĐH , CĐ học nghề ...của toàn bộ các cháu tuổi từ 15-18 tại xã Tả Sìn Thàng trên toàn quốc,  nhập liệu số liệu học sinh học sinh trên vào phần mềm PCGD của bộ GD&ĐT ( Khi cấp THCS đẩy dữ liệu. Để thuận tiện cho việc nhập liệu thì triển khai GVCN viết số phiếu vào cột cuối cùng của sổ điểm cái ( Lưu ý: Chỉ theo dõi học sinh tại Tả Sìn Thàng )
- Lập sổ theo dõi học sinh trong độ tuổi 15-18 như trình độ, lớp đang học học ,sinh bỏ học, lưu ban, chuyển đi, chuyển đến, học xã khác, khuyết tật, chết, rủi ro ... của 2 năm học 2016-2017 và 2017-2018 (Lưu ý: hết ngày 5/10/2017 hệ thống của BGD sẽ đóng hệ thống )
	Từ 14/9 đến 20/9 năm 2017
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	Lò Thanh Hoàn và Giáo viên chủ nhiệm các lớp THCS 
	- Vận động học sinh và chốt danh sách của lớp mình , xin ý kiến BGH để vào danh sách trong sổ gọi tên ghi điểm , Lập danh sách học sinh bỏ học, chuyến đi học xã khác, chuyển đến, lưu ban ,chết, khuyết tật, học xã khác, tốt nghiệp THCS xã khác của năm học trước. Nộp cho Đ/C Lưu Quang Duynh cập nhật thông tin vào 2 phần mềm quản lí PCGD.
- Đối với GVCN khối 6 điều tra số học sinh chưa ra lớp, vận động tối đa ra lớp nhập phần mềm PCTHCS số học sinh đã ra lớp, bỏ học, chuyển xã khác, năm tốt nghiệp.
- Đối với GVCN khối 9 năm học 2016-2017 rà soát học sinh tốt nghiệp năm học trước, năm học vừa qua tại  trường và xã khác cùng tổ văn phòng cập nhật năm tốt nghiệp vào sổ đăng bộ và sổ theo dõi PCGD.
- Cập nhật số học sinh trái tuyến vào phần mềm BGD
	Từ 18/9 đến 20/9 năm 2017
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	Đ/c: Lò Văn Nhiệm 
	- Tìm kết quả đánh giá xếp loại giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp của năm 2016-2017. Nộp cho đồng chí Văn . 

- Chỉ đạo tổ văn phòng, cập nhật thông tin học sinh vào tập phiếu điều tra PCGD ( Như học sinh bỏ học , chuyến đi học xã khác  , chuyển đến , lưu ban ,chết , khuyết tật, tịnh tiến học sinh lên lớp ,tốt nghiệp THPT, TN nghề , CĐ, ĐH ...

- Tìm danh sách công nhận học sinh TN THCS năm 2016-2017 tai trường và xã khác cùng GVCN  .
- Xin dấu xác nhận học sinh học tại xã khác (liên hệ với các trường)
- Kết hợp và triển khai tới tổ văn phòng nhập danh sách học sinh khối 6 và tịnh tiến năm học cho các khối còn lại , vào sổ cấp phát bằng THCS, ghi năm TN ra trường , nhập thông tin học sinh chết ,chuyển đi , lưu ban vào sổ đăng bộ      ( Lưu ý: Thông tin và số lượng h/s phải khớp với Sổ gọi tên ghi điểm và sổ theo dõi biến động trong hồ sơ PC, có số phiếu điều tra của học sinh, khi viết liên hệ BGH để thống nhất )
	Từ 16/9 đến 20/9 năm 2017
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	Đ/c: Lưu Quang Duynh 
	- Tham mưu xây dựng các quyết định thành lập Ban chỉ đạo phổ cập cấp xã trình đ/c Hoàng duyệt và chuyển UBND xã ký ban hành

- Làm báo cáo theo mẫu của Ban chỉ đạo Phổ cập cấp huyện để đóng quyển báo cáo.

- Hướng dẫn các thành viên và GVCN các lớp hoàn thiện dữ liệu phổ cập.

- Tham mưu cho lãnh đạo và phối hợp với các thành viên khác hoàn thiện công việc được giao đúng thời gian.

- Cập nhật, sử lí số liệu, thống kê trên hai phần mềm cùng giáo viên chủ nhiệm.
- Ghép dữ liệu ba cấp trong xã, gửi dữ liệu báo cáo cấp huyện .

	Từ 15/9 đến 25/9 năm 2017



II. CÔNG TÁC HOÀN THIỆN HỒ SƠ KIỂM TRA CẤP HUYỆN  
      - Đồng chí: Trần Đình Văn chủ trì công tác hoàn thiện hồ sơ gồm các đồng chí ( Lò Thanh Hoàn, Hoàng Thị Dung, Lò Văn Nhiệm, Lưu Quang Duynh) Làm việc vào hồi 2h từ ngày 15 đến  ngày 20 tháng 9 năm 2017. Địa điểm tại văn phòng nhà trường, khi đi mang theo máy tính để làm báo cáo và các biểu thống kê. 
      - Tổ văn phòng chuẩn bị máy in, giấy in 04 gram , bìa màu vàng 1 gram, giấy bóng kính 01 gram, băng dính gáy màu đỏ, dập ghim loại to và nhỏ.

      
Trên đây là kế hoạch công tác PCGD THCS năm học 2017-2018 nếu có điều chỉnh bổ sung Ban phổ cập xẽ thông báo sau . Đề nghi các đồng chí được phân công nghiêm túc triển khai thực hiện, nếu có vướng mắc liên hệ Đ/c Trần Đình Văn để phối hợp cùng giải quyết./.

	Nơi nhận;
- Các phó hiệu trưởng;
- Các tổ CM, tổ VP;
- Thông báo bảng tin;
- Lưu VP./.
	HIỆU TRƯỞNG




