
	SỞ GD&ĐT ĐIỆN BIÊN
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Số: 146 /KH-THCS&THPTTST
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Tủa Chùa, ngày 10 tháng 07 năm 2018


KẾ HOẠCH NHÀ TRƯỜNG THÁNG 07 NĂM 2018
Thực hiện từ ngày 01/07/2018 đến ngày 31/07/2018


Căn cứ vào kế hoạch thực hiện nhiệm vụ tháng 7/2018 của nhà trường; 

Ban giám hiệu xây dựng kế hoạch công tác tháng 07/2018 của trường THCS và THPT Tả Sìn Thàng cụ thể như sau: 
	Tuần
	Nội dung công việc – Thời gian hoàn thiện
	Người thực hiện

	Tuần 1

Từ 02-08/7/2018
	- Trực thu hồ sơ tuyển sinh học sinh vào 10
	Tổ văn phòng

	
	- Sửa chữa cơ sở vật chất nhà công vụ, lớp học cải tạo bồn hoa cây cảnh
	Tổ văn phòng

	
	- Hoàn thiện các báo cáo Đảng gửi Huyện ủy và Ban tuyên giáo
	Đ/c Dung

	
	- Hoàn thiện phòng truyền thống 
	Tuấn, Nhiệm

	
	- Tham gia bồi dưỡng đề án ngoại ngữ 2020 từ 1/7/2018
	Trang

	Tuần 2

Từ 09-15/7/2018
	- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh đợt 2 (từ 15 đến 31/7/2018)
	Hoàng

	
	- Trực thu hồ sơ tuyển sinh học sinh vào 10
	Tổ văn phòng

	
	- Sửa chữa cơ sở vật chất nhà công vụ, lớp học cải tạo bồn hoa cây cảnh
	Tổ văn phòng

	
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất sửa chữa các khu nội trú và cải tạo cảnh quan
	đ/c Hoàng, tổ văn phòng

	
	- Hoàn thiện các báo cáo, kế hoạch gửi Sở GD&ĐT
	đ/c Hoàng, Giang

	
	- Hoàn thiện Báo cáo Đảng trước ngày 15/7/2018
	Dung, Hoàng

	
	- Hoàn thiện báo cáo công tác chuẩn bị cho 10 năm gửi Huyện
	Hoàng

	
	- Công bố điểm thi THPT và hướng dẫn học sinh điều chỉnh nguyện vọng
	Hoàng, Huyên

	Tuần 3

Từ 16-22/7/2018
	- Tổ chức rà soát danh sách tuyển sinh vào 10 (HS đã nộp hồ sơ)
	Hoàng và GV 

	
	- Họp cơ quan vào 08h00 ngày 16/7/2018 ( Trừ giáo viên ôn thi THPT QG, giáo viên tham gia các lớp tập huấn bồi dưỡng hè 2018 và đ/c Sen, Ngà con nhỏ)
	Hoàng, CBGV được triệu tập từ 15/7/2018

	
	- Tổ chức đi tuyển sinh đợt 2 tại các thôn bản
	Theo nhóm phân công của HT

	
	- Sửa chữa và cải tạo cảnh quan trường học và khu nội trú
	Theo nhóm phân công của HT

	
	- Trực thu hồ sơ tuyển sinh học sinh vào 10
	Tổ văn phòng

	
	- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách chuyên môn (ND còn tồn tại)
	BGH, Giáo viên

	
	- Trả GCN tốt nghiệp THPT cho học sinh lớp 12
	Hoàng, tổ văn phòng

	
	- Hướng dẫn học sinh điều chỉnh nguyện vọng và báo cáo Sở
	Huyên

	
	- Hoàn thiện cập nhật dữ liệu tốt nghiệp vào hệ thống CSDL GDQG trước ngày 21/7/2018
	Huyên, Phương, Vũ, Giang

	
	- Các tiểu ban thúc đẩy công tác được giao chuẩn bị cho 10 năm thành lập trường
	Trưởng, phó các tiểu ban và tổ viên

	
	- Tham gia lớp bồi dưỡng hạng chức danh nghề nghiệp từ 16/7/2018 tại Điện Biên
	Thủy, Dung, Định

	
	- Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng CM hè tại cụm Tủa Chùa (trao đổi với cụm trưởng để thống nhất KH và giao nhiệm vụ cho gv nhà trường chuẩn bị nội dung, lên phương án sinh hoạt, ăn nghỉ cho đoàn).
	Đ/c Trần Văn

	
	- Hoàn thiện phòng truyền thống nhà trường 
	Nhiệm, Tuấn, Huyên

	Tuần 4

Từ 23-29/7/2018
	- Trực thu hồ sơ tuyển sinh học sinh vào 10
	Tổ văn phòng

	
	- Nhập dữ liệu tuyển sinh vào 6,10 báo cáo Sở trước ngày 01/8/2018
	Văn, Huyên và Oánh 

	
	- GV tham gia bồi dưỡng hạng chức danh nghề nghiệp tại Tủa Chùa từ 28/7/2018
	Theo QĐ của Sở và trường CĐSP Điện Biên

	
	- Tiếp tục làm công tác tuyển sinh vào 10 tại các thôn bản và các xã
	Theo nhóm phân công

	
	- Các tiểu ban thúc đẩy công tác được giao chuẩn bị cho 10 năm thành lập trường
	Trưởng, phó các tiểu ban và tổ viên

	
	- Hoàn thiện các báo cáo và Kế hoạch gửi Sở Giáo dục và Đào tạo
	Hoàng, Văn, Giang

	
	- Xây dựng KH chuyên môn, Đoàn, CĐ và BGH tháng 8/2018 (Lưu ý KH triển khai công tác chuẩn bị cho năm học, CĐ XD kế hoạch Hội nghị CB,CC,VC trong tháng 8, Đoàn trường XD KH đại hội các chi đoàn trong tháng 8)
	Hoàng, Văn, Tuyến, Thân

	
	- Tiếp tục sửa chữa CSVC nội trú và cải tao cảnh quan nhà trường
	Theo nhóm phân công



Trên đây là kế hoạch công tác của nhà trường tháng 7 năm 2018 (có thể có những điều chỉnh, bổ sung cho phù hợp BGH sẽ thông báo đến cá nhân có liên quan). Yêu cầu các tổ chuyên môn, đoàn thể và cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc triển khai thực hiện có hiệu quả. Mọi vấn đề phát sinh hoặc vướng mắc trong quá trình thực hiện nhiệm vụ yêu cầu báo cáo và thông tin kịp thời với các đồng chí trong Ban giám hiệu để thống nhất giải quyết./. 

	 Nơi nhận:
- Các phó hiệu trưởng; 
- Các tổ CM, tổ VP;           trên website

- Đoàn TN, Công đoàn; 
- Lưu: VT, HT.
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