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TRƯỜNG THCS&THPT TẢ SÌN THÀNG
Số:       /KH-THCS&THPTTST
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Tủa Chùa, ngày 09 tháng 02 năm 2019


KẾ HOẠCH TUẦN HỌC THỨ 26, THÁNG 02 NĂM 2019
Thực hiện từ ngày 11/02/2019 đến ngày 17/02/2019

1. CÔNG TÁC ĐẢNG


- Hoàn thiện bài thu hoạch học tập chỉ thị, Nghị quyết của Đảng tháng 1/2019 và kế hoạch đăng ký học tập tư tưởng, đạo đức phong cách HCM 2019.

- Triển khai các Chỉ thị, Nghị quyết của cấp trên kịp thời đến đảng viên. Hoàn thành báo cáo định kỳ, đột xuất đúng thời gian quy định.


- Chi bộ tập trung chỉ đạo tốt các nhiệm vụ:  Chỉ đạo công tác duy trì sĩ số học sinh các tuần học sau tết; chỉ đạo duy trì nền nếp CM; chỉ đạo công tác tập luyện Liên hoan tiếng hát; chỉ đạo công tác bàn giao CSVC nhà trường sau kỳ  nghỉ tết 2019.

2. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
2.1. Công tác dạy và học

- Các đồng chí giáo viên, nhân viên trả phép đúng qui định, thực hiện nhiệm vụ theo kế hoạch của nhà trường, thực hiện dạy học chính khóa, ôn thi HSG (không tiến hành ôn thi THPT quốc gia, phụ đạo, học nghề).

- Đoàn trường chủ trì, phối hợp với GVCN và các bộ phận tổ chức Hội thao đầu xuân cho học sinh.
- Hoàn thiện báo cáo nghề, báo cáo tình hình sau tết nộp Sở theo kế hoạch hướng dẫn học nghề (giao đ/c Giang).

- Các đồng chí giáo viên ôn thi HSG tập trung học sinh Giỏi để tích cực ôn thi ngay sau tết. Chốt danh sách học sinh dự thi nộp Ban chuyên môn trước 20/02/2019.
2.2. Công tác kiểm tra nội bộ

- Các tổ chuyên môn tăng cường công tác kiểm tra hồ sơ, giáo án, công tác giảng dạy của giáo viên đột xuất trên lớp.
- Giao đ/c Dung phụ trách chuyên môn tăng cường công tác kiểm tra hồ sơ, giáo án, công tác giảng dạy của giáo viên đột xuất trên lớp để nâng cao nề nếp trong các tuần sau Tết Nguyên đán 2019.
2.3. Công tác chủ nhiệm
- Yêu cầu 100% GVCN lên lớp 15 phút đầu giờ trong tuần 26, linh hoạt sử dụng các giải pháp để duy trì sĩ số học sinh, ổn định tình hình lớp, áp dụng các biện pháp để vận động học sinh ra lớp sau tết. Gửi báo cáo về tình hình học sinh ra lớp hàng ngày cho Đoàn trường trước 10h00 để B/c Hiệu trưởng.

- BGH yêu cầu GVCN tiếp tục xử lý nghiêm khắc học sinh vi phạm nghỉ học không có lí do trong  tuần trước và sau tết.
- Nghiêm túc soạn tiết sinh hoạt và tổ chức tiết sinh hoạt hiệu quả đúng thời gian.
- Lên lớp 15’ đầu giờ, buổi tối và thường xuyên kiểm tra đột xuất công tác duy trì nền nếp học sinh trong các buổi để duy trì tốt sĩ số học sinh. 

- Thống kê số lượt học sinh nghỉ trong 03 tuần trước và sau tết báo cáo vào thứ 7 hàng tuần cho đ/c Tuyến – Bí thư Đoàn trường.

- Vào danh sách học sinh học kỳ II trong sổ điểm cái – hoàn thiện trước 17/2/2019 ( Lưu ý: in danh sách từ phần mềm để vào tránh trường hợp lệch danh sách so với phần mềm)


2.4. Công tác khảo thí

Các nhóm phân công gv làm câu hỏi theo phần mềm Martex  sau tập huấn lần 2 theo KH được giao.

2.5. Công tác khác

Các tổ chuyên môn tiếp tục thực hiện kế hoạch xây dựng ma trận đề và biên soạn đề định kỳ cho HKII đúng thời gian.

Tham gia đầy đủ các hoạt động chung khác của các tổ chức trong Nhà trường.

Tổ trưởng 3 tổ chuyên môn tiến hành thu toàn bộ giáo án học kỳ I lưu trữ tại phòng họp của tổ Hoàn thiện trong ngày 17/2//2019.


3. CÔNG TÁC CƠ SỞ VẬT CHẤT


- Phụ trách phòng, gv chủ nhiệm tổ chức vệ sinh nhận bàn giao cơ sở chất sau nghỉ tết. Có báo cáo cụ thể khi có bất thường với trưởng ban đ/c Ninh.

- Chỉ đạo Ban lao động tiến hành cho học sinh tổng vệ sinh trong và ngoài khu vực nhà trường sau khi nghỉ tết lên.


4. CÔNG TÁC TỔ VĂN PHÒNG


4.1. Kế toán


- Hoàn thiện báo cáo quyết toán và hồ sơ quyết toán 2018 trước ngày 27/2/2019 nộp Sở.

- Phối hợp với các tổ CM, GVCM để hoàn thiện hồ sơ quyết toán 2018 và các chế độ liên quan đến học sinh.

- Làm tốt các công tác khác được BGH, tổ trưởng giao phó. Làm việc đúng giờ giấc quy định.


4.2. Thủ quỹ- Văn thư


- Dọn dẹp vệ sinh phòng thủ quỹ sau khi về nghỉ tết

- Kiểm tra lại quỹ tiền mặt sau khi nghỉ tết 2019.

- Tiếp nhận công văn đi, đến ghi chép rõ ràng và chuyển đến các bộ phận có liên quan.
- Làm tốt các công tác khác được BGH, tổ trưởng giao phó. Làm việc đúng giờ giấc quy định.


4.3. Thiết bị - Y tế


- Vệ sinh sạch sẽ các phòng chức năng sau khi nghỉ tết


- Lên kế hoạch tổng vệ sinh toàn trường cho học sinh sau khi nghỉ tết


- Đôn đốc công việc của tổ Bảo vệ và Phục vụ thực hiện nhiệm vụ giao


- Làm tốt các công tác khác được BGH, tổ trưởng giao phó. Làm việc đúng giờ giấc quy định.

          - Trực tổ các ngày 3,5,7.

4.4. Thư viện


- Dọn dẹp sạch sẽ phòng Thư viện sau khi nghỉ tết


- Chỉ đạo tốt công việc phụ trách tổ văn phòng, đôn đốc tổ viên hoàn thành công việc theo kế hoạch. 


- Triển khai công việc BGH, các đoàn thể giao đến các thành viên trong tổ 


- Cùng Ban CSVC kiểm tra, bàn giao CSVC lớp học và các khu nội trú, phòng công vụ.

- Làm tốt công tác theo dõi nội qui nề nếp của tổ.


- Hoàn thiện các công tác khác được BGH giao phó. Làm việc đúng giờ giấc quy định.


- Trực tổ thứ 2,4,6.

4.5. Bảo vệ

- Đảm bảo công tác an ninh trật tự, báo cáo kịp thời những vấn đề an ninh trong và sau tết 2019.

- Làm tốt việc trông giữ xe cho học sinh nội trú, đảm bảo học sinh không lấy xe đi chơi Hội sau tết.


- Tổ chức bàn giao CSVC cho các GVCN, các phòng công vụ giáo viên.

- Kết hợp cùng Ban quản lí nội trú tăng cường kiểm tra đột xuất học sinh sau 22 giờ 30 tại khu nội trú.

- Phân ca và trực công tác bảo vệ 24/24 giờ.


- Làm các công việc khác khi được BGH và tổ phân công.

4.6. Công tác Phục vụ

- Dọn dẹp vệ sinh sạch sẽ khu vực căng tin, khu bếp ăn tập thể học sinh sau khi nghỉ tết. Tổ chức nấu ăn trở lại từ ngày 10/2/2019 cho học sinh.
- Dọn dẹp thường xuyên khu nhà hiệu bộ, mở, đóng cửa các phòng chức năng nhà hiệu bộ theo đúng thời gian quy định.

- Chủ động lưu mẫu thức ăn tại căng tin theo quy định phòng Y tế về vệ sinh an toàn thực phẩm.
- Hoàn thiện công việc khác khi BGH và tổ giao.


5. CÔNG TÁC CÔNG ĐOÀN

5.1. Tư tưởng chính trị Công đoàn viên


- Tiếp tục nắm bắt tư tưởng, thái độ của cán bộ, giáo viên, nhân viên để kịp thời trao đổi, động viên và có những giải pháp phù hợp thúc đẩy CB,VC hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.


- Theo dõi tử tưởng và việc chấp hành các nội quy, quy định của cơ quan

5.2. HĐ tuyên truyền, GD Pháp luật.


- Hoàn thiện kế hoạch tuyên truyền pháp luật tháng 2/2019 và năm 2019 theo HD của Sở GD.

5.3. HĐ Thi đua và các cuộc vận động


- Tiếp tục quan tâm đến đời sống cán bộ, giáo viên, nhân viên thăm hỏi và động viên kịp thời. 

          - Giao các tổ trưởng công đoàn giám sát việc chấp hành thực hiện quy chế thi đua, khen thưởng, quy chế cơ quan, quy chế nhà công vụ trong năm học 2018-2019 có báo cáo định kỳ vào chiều thứ 6 hàng tuần tổng hợp gửi BGH.


5.4. HĐ văn hóa, văn nghệ, TDTT


- Tập luyện văn nghệ theo kế hoạch, để chuẩn bị cho Liên hoan tiếng hát giáo viên vào tháng 3/2019.

- Tiếp tục động viên khuyến khích CBGV, NV tham gia luyện TDTT đều đặn vào các buổi chiều. 
          
5.5. HĐ Ban thanh tra ND


- Giám sát việc chi trả các khoản cho cán bộ, GV và học sinh; các khoản thu trong nhà trường.

5.6. HĐ UBKT và tổ trưởng công đoàn


- Nắm tình hình cán bộ, viên chức ốm đau tại tổ mình phụ trách báo cáo cho đ/c Chủ tịch và phó Chủ tịch để kịp thời thăm hỏi động viên.

         - Giám sát việc đánh giá xếp loại thi đua của tổ mình đang phụ trách về độ chính xác.


- Quan tâm đến đời sống cán bộ, viên chức chia sẻ, động viên và hòa giải kịp thời khi có vấn đề nảy sinh phức tạp.


5.7.  HĐ tổ nữ công 


- Tiếp tục phong trào thi đua “giỏi việc trường đảm việc nhà” đến toàn thể tổ nữ công.


- Thúc đẩy các hoạt động tập luyện TDTT mà ban nữ công đang thực hiện. 


5.8. Công tác khác

- Thực hiện thêm các công việc khác khi được BGH giao phó.

6. CÔNG TÁC ĐOÀN THANH NIÊN


6.1. Ban chuyên môn


- Tổ chức các hoạt động ngoại khóa vào các buổi chiều để duy trì sĩ số học sinh.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác Chi bộ giao phó.


6.2. Ban thi đua


- Tiếp tục thực hiện tinh thần chỉ đạo của CB_BGH làm chặt công tác theo dõi thi đua 3 tuần sau tết.

- Duy trì nề nếp theo dõi của đội cờ đỏ, Đ/c Yến Tổng hợp báo cáo điểm thi đua các lớp tuần 26 đúng thời gian. 

- Chỉ đạo đội cờ đỏ làm nghiêm việc theo dõi nề nếp học sinh 15 đầu giờ. Yêu cầu đội cờ đỏ có mặt trước cửa lớp trước khi trống đánh vào truy bài.


6.3. Ban văn nghệ, thể dục thể thao


- Duy trì tốt nề nếp thể dục buổi sáng, thể dục giữa giờ. 

- Tổ chức giải bóng đá và các hoạt động vào buổi chiều theo KH hội thao đầu xuân 2019.


6.4. Ban vệ sinh, chăm sóc bồn hoa cây cảnh


- Đ/c Mùi Thị Hoàng Yến tăng cường công tác kiểm tra theo dõi và đôn đốc các lớp thực hiện nhiệm vụ vệ sinh chung của lớp xong trước 06h30’. Đặc biệt quan tâm đến vấn đề vệ sinh cổng trường hàng ngày, đổ rác và đốt rác của lớp trực tuần. Phối hợp với BLĐ kiểm tra công tác tổng vệ sinh của các lớp.

6.5. Ban phát thanh


- Duy trì lịch phát thanh buổi sáng từ 6h00 phút đến 6h30 hàng ngày trong tuần. Thường xuyên cập nhật các tin tức thời sự, các sự kiện nổi bật trong nước và thế giới.


6.6. Ban thư ký; Văn Thư; Thủ quỹ

- Đ/c: Lò Thị Biên chú ý công tác nhập công văn đến và công văn đi kịp thời vào sổ công văn đến đi của Đoàn trường. Niêm yết kế hoạch, các văn bản khác Đoàn trường triển khai trong tuần lên bảng tin của Đoàn trường.


7. CÔNG TÁC BAN QUẢN LÝ NỘI TRÚ


Tiếp tục duy trì công tác vệ sinh ăn ở, lấy sỹ số đột xuất, thi đua của học sinh ở nội trú ( đ/c Dung + đội tự quản )


Phân công nhiệm vụ cho các thành viên trong Ban QLNT bàn giao trực tiếp các phòng ở 4 khu nội trú trong ngày học sinh lên sau tết Nguyên đán 2019:


+ Đ/c Dung (NT), Thân – khu A nam


+ Đ/c Của ( NT), đ/c Sùng, đ/c Hoàn – khu C


+ Đ/c Thủy (NT), đ/c Đoàn – khu B


+ Đ/c Phổng (NT), đ/c Sinh – khu A nữ.


8. CÔNG TÁC LAO ĐỘNG

- Tổ chức cho học sinh tổng vệ sinh trong và ngoài nhà trường sau khi lên tết.
- Tổ chức cho các lớp làm vệ sinh, kẻ sân bóng tổ chức Hội thao đầu xuân 2019.
- Phối hợp với đoàn trường tổ chức Tết trồng cây, trồng cây Ban dọc đường bê tông.

Trên đây là nội dung kế hoạch công tác của nhà trường tuần 26, tháng 02 năm 2019. Yêu cầu các tổ chuyên môn, đoàn thể và cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc triển khai thực hiện có hiệu quả. Mọi vấn đề phát sinh hoặc vướng mắc yêu cầu báo cáo, trao đổi kịp thời với các đồng chí trong BGH để thống nhất giải quyết./.
	Nơi nhận
- Phó hiệu trưởng ( để thực hiện);
- Tổ CM, tổ VP ( để thực hiện);
- Đoàn TN, Công đoàn ( để thực hiện);
- Thông báo trên hscv, bảng tin;
- Lưu VP, HTr.;
	HIỆU TRƯỞNG

(Ký tên, đóng dấu)
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	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 

TRƯỜNG THCS-THPT TẢ SÌN THÀNG

TUẦN 26 THÁNG 02 NĂM 2019
(Thực hiện từ ngày 11/02/2019 đến ngày 17/02/2019)




	Thứ Hai, ngày 11 tháng 02 năm 2019

	Hiệu trưởng 

Trần Huy Hoàng
	Sáng
	Làm việc cơ quan

	
	Chiều
	Họp Giao ban tuần 26

	Phó hiệu trưởng 

Lê Hải Ninh
	Sáng
	Làm việc cơ quan

	
	Chiều
	Họp Giao ban tuần 26

	Thứ Ba, ngày 12 tháng 02 năm 2019

	Hiệu trưởng 

Trần Huy Hoàng
	Sáng
	Làm việc cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc cơ quan

	Phó hiệu trưởng 

Lê Hải Ninh
	Sáng
	Làm việc cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc cơ quan

	Thứ Tư, ngày 13 tháng 02 năm 2019

	Hiệu trưởng 

Trần Huy Hoàng
	Sáng
	Làm việc cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc cơ quan

	Phó hiệu trưởng 

Lê Hải Ninh
	Sáng
	Làm việc cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc cơ quan

	Thứ Năm, ngày 14 tháng 02 năm 2019

	Hiệu trưởng 

Trần Huy Hoàng
	Sáng
	Làm việc cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc cơ quan

	Phó hiệu trưởng 

Lê Hải Ninh
	Sáng
	Làm việc cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc cơ quan

	Thứ Sáu, ngày 15 tháng 02 năm 2019

	Hiệu trưởng 

Trần Huy Hoàng
	Sáng
	Làm việc cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc cơ quan

	Phó hiệu trưởng 

Lê Hải Ninh
	Sáng
	Làm việc cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc cơ quan

	Thứ Bảy, ngày 16 tháng 02 năm 2019

	Hiệu trưởng 

Trần Huy Hoàng
	Sáng
	Làm việc cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc cơ quan

	Phó hiệu trưởng 

Lê Hải Ninh
	Sáng
	Làm việc cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc cơ quan

	Chủ nhật, ngày 17 tháng 02 năm 2019

	Hiệu trưởng 

Trần Huy Hoàng
	Sáng
	Nghỉ

	
	Chiều
	Nghỉ

	Phó hiệu trưởng 

Lê Hải Ninh
	Sáng
	Nghỉ

	
	Chiều
	Nghỉ


Ghi chú: Một số nội dung công tác mới có thể phát sinh sau khi kế hoạch được đăng tải, BGH sẽ thông báo trực tiếp tới thư ký hội đồng trường để thuận tiện liên hệ công việc./.
8

