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BAN CƠ SỞ VẬT CHẤT

Số: 05/ KH-BCSVC
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Tủa Chùa, ngày 24 tháng 9 năm 2018


KẾ HOẠCH
HOẠT ĐỘNG TUẦN 06 CỦA BAN CƠ SỞ VẬT CHẤT 
Căn cứ vào kế hoạch chung của nhà trường trong tháng 9. Căn cứ vào kết quả hoạt động của tuần 5. Ban CSVC xây dựng kế hoạch hoạt động cho tuần 06 cụ thể như sau:
	Nội dung hoạt động trong tuần 6
	Người thực hiện
	Thời gian hoàn thành
	Kết quả công việc 

( Sẽ báo cáo cho đ/c Hiệu trưởng vào thứ 7 hàng tuần )

	1.Thống kê số thiết bị giảng, đề xuất tăng cường sử dụng các thiết bị, dụng cụ giảng dạy mới. 
	- Đ/c Dung kết hợp với đ/c Huyên để kiểm tra.
	27/9
	

	2. Bàn giao toàn bộ điều khiển máy chiếu cho các đ/c GVCN ( thứ 3 đ/c Dung sẽ bàn giao pin để lắp vào điều khiển ) và kiểm tra lại bóng máy chiếu của lớp 12A1
	- Đ/c Huyên
	27/9
	

	3. Theo dõi việc bảo quản, giao nhận thiết bị giảng dạy, thường xuyên kiểm tra công tác thư viện, thiết bị về sổ sách và bảo quản thiết bị .
	Đ/c Dung  kết hợp với đ/c Nhiệm để kiểm tra công tác sử dụng và bảo quản.
	26/9
	

	4. Lập tờ trình đề nghị mua sắm các vật dụng phục vụ cho công tác sửa chữa các phòng ban, lớp học, vệ sinh phòng họp hội đồng, ban giám hiệu.
	đ/c Dung
	25/9
	

	5. Thay lại ổ điện cho lớp 11A1 ( gặp đ/c Dung lấy ổ điện )
	đ/c Khai + Chư
	26/9
	

	6. Tăng cường công tác kiểm tra việc khóa cửa các lớp học, phòng ban sau các giờ hành chính và 22h30.
	đ/c Khai, Chư
	29/9
	

	7. Đ/c Oánh kiểm tra lại toàn bộ chăn, màn, chiếu và khăn trải bàn báo lại cho đ/c Dung để lên phương án sắp xếp chỗ để bảo quản.
	đ/c Oánh + HS nữ lớp 11 do đ/c Dung bố trí.
	28/9
	



Trên đây là kế hoạch hoạt động của ban CSVC cho tuần 06. Các đồng chí trong ban CSVC lưu ý để thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc gặp đ/c Hoàng Dung để được thống nhất giải quyết.

	Nơi nhận:

- BGH nhà trường ( báo cáo );
- Thông báo trên Web của NT ( thực hiện );
- Lưu hồ sơ ban CSVC.
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