SO GD&DPT PIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS& THPT TA SIN THANG DPoc 1ap — Tu do — Hanh phic

S6: 36 /KH-THCS&THPTTST Tiia Chua, ngay 02 thang 03 nam 2018

BAO CAO
PANH GIA HOAT PONG NHA TRUONG THANG 02/2018
VA KE HOACH NHA TRUONG THANG 3 NAM 2018
Thue hién tir ngay 01/03/2018 dén ngay 31/03/2018

Cin ctr vao ké hoach thyc hién nhiém vu nam hoc 2017 — 2018;
Can clr vao bao céo danh gia cia cac to chuyén mon, to vin phong va céc to
chtic doan thé trong nha truong thang 03/2018;

Ban giam hi¢u dua ra bao cdo danh gia hoat dong nha truong thang 2/2018 va
xay dung ké hoach cong tac thang 03/2018 cua truong THCS va THPT Ta Sin
Thang cu thé nhu sau:

I. PANH GIA HOAT PONG NHA TRUONG THANG 02/2018

1. CONG TAC TU TUONG, CHINH TRI

1.1. Mit vu diém

Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua cac cudc van dong va céc to chuyén mon,
doan thé sang tao, tich cuc trong cac phong trio thi dua.

Céan bo, gido vién, nhan vién va cac em hoc sinh ¢6 y thitc chap hanh Phap
luat, Luat an toan giao thong trudc, trong va sau tét nguyén dan Mau Tuat 2018
khong dé xay ra vi pham.

GVCN ting cudng cong tac quan ly, don ddc, ndm bat tAm tu tinh cam cia
hoc sinh, dong thoi ting cudng tuyén truyén, gido duc va nhic nhd hoc sinh ¢o y
thire hon trong hoc tap, sinh hoat ndi tré, gitr gin vé sinh tap thé, dong vién HS di
hoc day du ding gid trong 2 tudn sau tét nguyén dan.

Nang cao y thic chap hanh ndi quy, né nép, ky cuong, ky luat trong nha
truong. Tham gia tich cuc trong cac phong trao hoat dong cua nha truong va nganh
phat dong.

P t6 chirc huong tng “Tét trong cay Xuan Mau Tuat”. T6 chirc viéng nghia
trang 1iét si, bia trdng niém nhan dip ndm ma1 2018.

1.2. Mit han ché

- M6t b phan nho can bg, gido vién tinh than trach nhiém chua cao, van co
biéu hién di 1am viéc mudn, khong deo thé vién chuc khi thuc hién nhiém vu.

- Viéc trién khai tét trong cdy di co ké hoach tuy nhién viéc tham gia va
huoéng Gmg ctia nhidu can b, gido vién 1a chua tdt, thiéu trach nhiém.



- Cong tac tuyén truyén, nhac nhd hoc sinh tham gia cac hoat dong, duy tri si
s6 hoc sinh 1a chua tét, hoc sinh ra hoc sau tét con cham, con bo hoc nhiéu.

2. CONG TAC DPANG

2.1. Uu diém

- P4 tiép tuc trién khai hoc tap Nghi quyét Hoi nghi Trung uong 6 Khoa XII
theo chtrc trach, nhiém vu dugc giao; Tiép tuc trién khai, thuc hién Chi thi sb 05-
CT/TW nam 2018 véi chu dé “Xay dung phong cach, tac phong ctia nguoi ding
dau, cta céan bo, dang vién trong hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc, phong
cach HO Chi Minh”. Cac d/c Pang vién hoan thanh bai thu hoach va ké hoach diang
ky hoc tap Phong cach, tac phong H6 Chi Minh nam 2018.

- Pa chi dao tdt cac nhiém vu trong tam thang 2/2018: Cong tac tu sua co so
vat chat: Rao céc khu vuc noi trii, ddc biét khu C; Chi dao cong téc kiém ké va ban
giao CSVC trudc khi nghi tét Nguyén dan 2018; Chi dao cong tac thim va ting
qua tét cho can bd, GV va hoc sinh; Chi dao cong tac Viéng nghia trang liét si va
bia tudng niém; trién khai cong tac tu danh gia nha truong trong thang 2/2018. Chi
dao cong tac chuyén moén day va hoc; chi dao cong tac hoc trung cap nghé va HD
bdi dudng HSG, HP day va hoc khac. Chi dao tap luyén, lwa chon VDV tham gia
HKPD cép tinh T3/2018. Chi dao chuan bi hop chi by thang 2/2018 va hop co
quan thang 2/2018. Dic biét quan tdm chi dao cong tac 6n dinh tinh hinh hoc sinh
sau tét Nguyén dan 2018,

2.2. Han ché

- Cac d/c dang vién hoan thién va ndp bai thu hoach sau khi hoc tap Chi thi
s6 05-CT/TW chuyén dé nam 2018 va ké hoach hoc tap tu tudng, dao dirc, phong
cach HCM nam 2018. Tuy nhién, khong dung mau, con sao chép ctia nhau, dic
biét viéc thuc hién 18 16i 1am viéc con chua c6 trach nhiém cao, nhiéu déng chi tac
phong, 18 16i lam viéc cham chap, 1& mé, thiéu hiéu qua.

3. CONG TAC BAN GIAM HIEU

3.1. P/c Tran Huy Hoang

3.1.1. Uu diém

- Ba chi dao cong tac Pang: Tb chue sinh hoat chi bd dinh ky va trién khai
cac van ban, Chi thi, Nghi quyét dén can bo, gido vién, dang vién.

- DA chi dao cong tac tu tuong: Quan triét kip thoi cac van ban phap luat, van
ban cta nganh dé nang cao nhan thiic trong cong tac chap hanh Phéap luat, Luat an
toan giao théng, VSATTP trudc, trong va sau tét nguyén dan Mau Tuét 2018. Tuy
nhién, van con can bo, gido vién vi pham ky luat lao dong.

- P kip thoi chi dao cong tac chuyén mén: Cong tac td chirc 6n thi THPT
quoc gia giai doan 2 nam 2018; Cong tac Boi dudng, gap mit ddi tuyén thi HSG
16p 9,10,11; cong tdc day va hoc dac bi€t quan tam dén duy tri si s6 hoc sinh va
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nén nép giao vién trudc va sau tét; cong tac kiém tra ndi bod va cong tac day va hoc
nghé phé théng, Trung cdp nghé; Cong tac tiép tuc hoan thién hd so minh ching
Ty danh gia 2017-2018.

- Pi chi dao cong tac doan thé: Cong tac thanh 1ap cac doi tuyén, cac VDV
tham gia Hoi khoe cap tinh thang 3/2018; cong tac thi dua va cac hoat dong phong
trao; cong tac xa hoi hoa tir cac t6 chirc thién tam. Cong tac tham va ting qua cho
can by, GV va hoc sinh; cong tac nit cong; cong tac giam sat ké khai minh bach tai
san.

- P chi dao t6 van phong: Tiép tuc hoan thién ho so quyét toan 2017; ché do
BHXH; cac ché do cong tac phi. Cong tac dam bao an ninh trat ty trude khi nghi
tét Nguyén dan nam 2018.

- Pi chi dao tdt cong tac Ban co s¢ vat chat: Chi dao tt cong tac lao dong v¢
sinh trude, sau tét; cong tac duy tu bao dudng thiét bi, CSVC va cong tac don dep
vé sinh va rao cac khu néi tra dam bao an toan trude va sau khi nghi tét. Cong tac
ban giao CSVC trude va sau khi nghi tét duoc tién hanh.

3.1.2. Han ché

- Tuy nhién, cong tac bao cdo quyét toan tai chinh nim 2017 chua hoan thanh
dung tién d6 quy dinh. Mot s6 ché 6 BHXH chua hoan thién.

- Chua giam sat chat ché dugc cong viéc cua cac bo phan, cong tac kiém tra
cac bg phan chua thuong xuyén.

3.2. D/c Tran Dinh Vin

3.2.1. Uu diém

- Pi chi dao t6t cong tac chuyén mon: Cong tac to chirc on thi THPT qudc
gia; Cong tac Boi dudng thi HSG 16p 9,10,11; cong tac day va hoc di quan tim
dic biét dén viée duy tri si s6 hoc sinh va nén nép gido vién; cong tac kiém tra nodi
bd va cong tac day va hoc nghé phod thong, Trung cap nghé; Tiép tuc cong tac kiém
tra, giam sat vi¢c thuc hién nén nép cua can bg, gido vién. Tich cuc tham muu va
lam tot cong tac quan 1y va huy dong hoc sinh ra 16p trude va sau tét 2018. On
dinh va chan chinh ngay cac né nép day hoc sau tét nguyén dan 2018.

- Pa t6 chitc hop Ban chi dao Hoi dong tu danh gia dé tiép tuc trién khai cong
tac hoan thién ho so minh chimg Ty danh gia nha trudng nam hoc 2017-2018.

- Hoan thién bao céo cong tac thanh tra ding thoi gian.

3.2.2. Han ché

- Cong tac d6n dbc, nhic nhd va xtr Iy gido vién vi pham con chwa manh dan,
chua thuong xuyén.

- Cong tac td churc quan Iy gido vién va hoc sinh rén luyén ¥ thirc tu hoc con
han ché, chua chil dong va chua hiéu qua.

4. CONG TAC CHUYEN MON



4.1. Thuc hién day hec chinh khoa, phu dao, 6n tdp, 6n thi.

- Pi hoan thanh phan cong giang day, thoi khéa biéu chinh khoéa, phu dao,
hoc nghé kip thoi dung thoi gian. Cac déng chi can bo gi4o vién duy tri cac hoat
dong day hoc chinh khéa trudc va sau tét theo ké hoach, do sé luong hoc sinh ra
l6p khong dat yéu cau nén cdng tac phu dao, 6n thi tot nghiép khong duoc tién
hanh & tuan 27.

- Nhiéu ddng chi gido vién da chu dong tich cuc 6n luyén doi tuyén HSG
ngay thoi gian sau tét Nguyén dan: M Phuong, H Dung, P Giang. Ban chuyén mén
d3 tién hanh ding ki cho hoc sinh du thi: Sé lwong hoc sinh tham gia thi HSG vén
hoa, giai todn may tinh 9,10,11 gdom 27 hoc sinh. Ban giam hiéu da to chuc gap
mit hoc sinh du thi HSG va gi&o vién 6n thi, nham khich 1¢ dong vién thay tro dat
thanh tich cao trong ki thi vao thang 3/2018.

- Hoan thanh ké hoach trai nghiém sang tao ctia nha truong trinh hiéu truéng
phé duyét, mot sé bo mon d3 hanh cac hoat dong trai nghiém mén hoc theo ké
hoach: M6n Toan.

- P phat dong thao giang danh gia chuyén mén hoc Ki 11, tién hanh bdc tham
thoi gian tién hanh giang day danh gia cho cac gido vién.

4.2. Giao vién chz nhi¢gm

- Pa s6 GVCN déu bam sat 16p chi nhiém thudng xuyén 1én 16p 15 phut dau
gio dé nhic nhé, don ddc, hudng dan hoc sinh tu hoc, thuc hién cac bién phap van
dong hoc sinh ra 16p sau tét nguyén dan 2018 (lién lac v6i hoc sinh, phu huynh hoc
sinh, dén tan nha van dong). Nhiéu gi4o vién chu nhiém da thuc hién c6 hiéu qua
viéc quén triét viéc 18n 16p cua hoc sinh va thuong xuyén bam sat lién lac don dbc
nhac nho hoc sinh 1én 16p sau tét: V Thuan (11A1), Tr Than (10A1), L Pinh
(9A1), M Phuong (12A1). Pa t6 chuc tap luyén chuan bi cho hoc sinh tham budi
Gala chao xuan 2018. To chic cho hoc sinh lay ciy Pao va tham gia trong cay dau
Xuan.

4.3. Cong tac kiém tra néi bg, khdo thi va kiém dinh chdt lwong

- Ban chuyén mén di tién hanh kiém tra hd so gido an, du gio tham 16p (2
gido vién) thi ho so, gido an, cong tac giang day dam bao, bai giang c6 su chuan bi
vé kién thirc va phuong phap; Bén canh d6 cac t6 chuyén mén ciing da chu dong
thuc hién cong tac kiém tra noi bo: Té Toan-Li kiém tra cong tac sir dung thiét bi 4
dong chi déu sir dung thiét bi va phiéu bao day du, kiém tra va chét cac tiét
UDCNTT cua to vién, kiém tra gido an gido vién dot xuat trén Iop (4 giéo vién)
déu co gido an day du; td Hoa-Sinh kiém tra hd so gido an cua giéo vién khi 1én 16p
(3 gido vién) duoc Kiém tra déu c6 gido an day du. Cac nhém chuyén mén da hoan
thanh dé thi hoc ki 11 theo ké hoach. Pa tién hanh hoi y cdc nhom tu danh gia trong



nha truong, mot sé nhoém da cha dong hoan thanh cong tac nay: nhom 4 (d/c HO
Tuyén phu trach).
4.4, CoNg tac tw hoc budi téi
- Mot sé gido vién chu nhiém tich cuc 1én 16p dén déc nhic nhé hoc sinh
vao céc budi téi: Tr Than, V Thuan, Lo Poan, M Phuong, Tr Vi, P Giang.

- Cong tac truc budi tdi trong 27,28 ¢ cac té khong dam bao, cac té gan nhu
khong c6 gi4o vién tham gia truc hoic cd truc ciing khong bam sat 16p, hoc sinh dé
16p On di lai ty do. Cac 16p budi téi vang nhiéu & tat ca cac khéi I6p. Nhiéu hoc
sinh uéng ruou trude khi 1én 16p, gay 6n ao hoic nam ngu trong 16p: Lép 12A1,2,
l6p 8A1. Can chan chinh va thuc hién nghiém tdc trong thang 3-2018.

4.5. Cong tac khac

- CAc t6 chuyén mon da tién hanh day tiét cho nhiing gi4o vién nghi vi cong
viéc gia dinh. Cac ddng chi huan luyén vién da chu dong xay dung ké hoach tap
luyén va nop danh sach van dong vién tham du HKPD cép tinh.

- C4c t6 chuyén mon da tién hanh sinh hoat chuy@n mén theo ké hoach thang
2, nhém toan da thyc hién huéng dan hoc sinh 16p 12 hoc vao céac budi téi. Tién
hanh hoi y nhom giéo vién on thi THPT qudc gia, gido vién 6n thi HSG théng nhat
mot sé ndi dung.

CAac t6 d4 tién hanh hop t6 danh gia cong tac thang 2, gui bao cdo dung ké
hoach. Tham hoat dong dau xuan cta nha trudng: Khai xuan, huong ung tét trong
cay.

* Chwa hoan thanh, ton tai:

- Con ¢6 cac dong chi gido vién vi pham qui ché chuyén moén: B.c Nguyén
Man (bo day & tuan 25).

- Do s6 lugng hoc sinh khong dam bao nén nhiéu 16p da khong thé tién hanh
giang day theo ké hoach: 6A1,2,3; 7A1; 9A2.

- Mot s6 GVCN thuc hién chua hiéu qua viéc dua hoc sinh ra 16p sau tét
Nguyén dan, hoc sinh nghi hoc vo6 1i do di choi hoi: Ng Dung (6A1), S Lu (6A2),
Ng Man (6A3), Tr Nha (7A1), L Poan (10A2), ... Mot s6 16p dé tinh trang bo hoc
nhiéu sau tét Nguyén dan nhu: 6A3, 11A2 bo hoc 3 hoc sinh.

- Céc cdng tac giang day budi chiéu & tuan 27: On thi THPT qudc gia, phu
dao, day nghé khéng dugc thuc hién. O tuan 28 hoc sinh vang nhiéu, dic biét la
l6p 12 chuan bj thi THPT qudc gia. Bé nghi GVCN luu y dé d6n dbc dua hoc sinh
ra 1op.

- Cong tac tu danh gia trong nha trudng khdng hoan thanh theo ké hoach, mot
s6 nhom chua chu dong trong cong viéc: nhém 2 d/c Tran Than.

5. CONG TAC CUA BAN CO SO VAT CHAT
5.1. Nhirng viéc da lam dwge



- Tién hanh ban giao va nhan ban giao hé théng co so vit chit cia 16p hoc,
phong ndi trd hoc sinh phong cong vu cia gido vién trudc va sau dip nghi tét
nguyén dan.

- Tién hanh cac stra chita nho cta hé thdng CSVC ciia nha truong va to chirc
ro, lap dién cac khu dé dam bao an ninh dip tét Nguyén dan 2018.

- Tién hanh nhan va cép phat gao cho céc hoc sinh dugc thu huong ché d6
ma khong an com trong nha truong.

- P4 tién hanh tong vé sinh tat ca cac khu vuc trong va ngoai trudng, cac khu
vuc nodi tra sach s€ trudc khi lam cong tadc ban giao co s& vat chit trude khi tién
hanh vé nghi tét. Pam bao canh quan nha trudng sach sé& trong dip nghi tét nguyén
dan.

- Pi tién hanh cho hoc sinh téng vé sinh cac khu vuc sau khi nghi tét nguyén
dan trudce khi tiép tuc cong viée hoc tap sau nghi tét.

- Pi cho hoc sinh dao hé va chuan bi cay cho tét trong cay nam 2018

5.2. Nhirng cong viéc chwa lam dwgrc.

- Chua hoan thanh chudng ga, chudng chim theo ké hoach thang 2/2018

- Cong tac ton tao canh quan truong 16p, ton tao hé thong bon hoa, cdy canh
va khuan vién nha trudong con cham.

6. CONG TAC TO VAN PHONG

6.1. Ké toan

* Dd hoan thién

- Hoan thién ching tir rat luong thang 01,02/2018 cho CBGV

- Hoan thién va rat tién trang cap ban dau cua cac dong chi Quyén, Nga,
Huong, Khai, Oanh.

- Hoan thién gidy to rit tang gid va truy linh lvong cho CBGV

- Hoan thién hé so va rat tién ché do HBBT cho hoc sinh ciia thang 1, 2/2018

- P4 hoan thién va it tién cong tac phi dot I naim 2018

- Pa bao céo tang gidm hé s6 BHXH cho cac mot sb df’)ng chi : Tén, Hung,
D6 Phuong, Mai Phuong, Giang.

- Thanh toan va chét céng ng cho cac don vi cung tng

* Chwa hoan thién

- Chua hoan thién viéc chi tra kinh phi cong doan, tién dién, cac gbi mang cua
thang 2 do chuyén giao ngudn ngan sach sang 2018 vao cudi thang

- Chua hoan thién hé so quyét toan ngan sach 2017

- Chua nhap xong dit liéu CSVC vao phan mém ké toan

- Nghi viéc khéng cé béo céo.

6.2. Thu Quy- Van thw

* Dd hoan thién



- ba chi trd luong thang 01,02/2018 cho CBGV, CNV trong nha truong

- ba thanh toan ché do HBBT thang 01/2018 cho cing tin

- Thanh toan ché d6 cong tac phi, truy linh lwong, trang cap ban dau, ting gid
... cho CBGV

- Thyuc hi¢n thu chi minh bach céc loai quy cua nha truong, tham muu cong
tac quan li tai chinh véi hi¢u trudng

- i thu cac khoan déng gdp cua hoc sinh 2017-2018 ctia mdt sb 16p theo quy
dinh. Bao c4o két qua thu, chi dén hiéu truong.

- Pho t6 dé kiém tra hoc ky II ndm hoc 2017-2018

- Tiép nhan vin ban dén, di cap nhat ) cong van dén, di dang qui dinh.

- Vian ban di, dén phai kiém tra hang tuan sao cho van ban luu trit khop véi sd
van ban di ghi & s6

- Tiép tuc nghién ctru cach st dung mang ho so cong viéc va thuc hién quan
Iy van ban dén, di bang thu vién dién ti.

- P4 tién hanh kiém ké CSVC cta nha truong theo ké hoach

- Hoan thanh cac ké hoach cong viéc khac khi dugc BGH giao.

* Chwa hoan thién

- Con mdt s6 ché d6 chua thanh toan cho CBGV do di cong tac theo doan

- Chua thanh toan ché d¢ thai san cho Quyén va Sen do ké toan dang lam sai
gidy to

6.3. Thiét bi

* Dd hoan thién

- Thuong xuyén quét don hé théng phong tin, phong thuc hanh va hé thong
thiét bi phuc vu giang day. Chuan bi cac diéu kién can thiét cho CB,GV va hoc
sinh thuc hanh.

- ba xay dyng va trién khai ké hoach lao dong cho cac khéi 16p hang tuan

- Pi cung doan dua hoc sinh tham gia HKPD cip huyén giai doan 2

- Nhén ban giao CSVC trang thiét bi day hoc nhap vao trudng

- Lam t6t cong tac kiém ké CSVC nha truong theo ké hoach

- Hoan thanh cac ké hoach cong viéc khac khi dugc BGH giao.

* Chwa hoan thién

- P4 tong hop va 1am bao cdo viéc ldy minh ching ciia nhom dé bao cao Hoi
dong TPG ciia nha trudng, tuy nhién viéc ma héa cac minh chimg chua ding

- Cong tac truc va chAm cong to chua thudng xuyén, khong ghi vao sb truc
theo quy dinh

- Can chu dong hon nira trong cong viéc dugc giao

6.4.Thu vién

* Dd hoan thién



-balap va trién khai ké hoach hang tuan cho t6 vién thyc hién, giao nhiém vu
cho cac thanh vién trong t6 hoan thién cong viéc trude khi nghi tét nguyén dan

- Lén ké hoach va phan cong nhiém vu cho cac thanh vién trong td thuc hién
cong tac kiém ké CSVC theo ké hoach cua nha truong

- Pa hop va danh gia két qua thuc hién cong viéc thang 02/2018 cua cac thanh
vién trong to

- Chdm chuyén can hoc sinh doc sach tai thu vién va cho hoc sinh dang ky
muon sach doc tai 16p

- Pi cung doan tham gia HKPP cap huyén giai doan 02 tai Ttia Chua

- Tiép tuc va hoan thién cong tac ton tao canh quan nha trudng

- Thuong xuyén cap nhat sach bdo tap chi nhap vao thu vién

- P4 hoan thanh céc ké hoach cong viéc khac khi duge BGH giao.

* Chwa hoan thién

- Chua phéi hop chat ché vé1 GVCN vé viéc van dong hoc sinh tham gia doc
sach tai thu vién, hiéu qua chua cao

- Cong tac kiém tra gidm sat va don doc cong viée dén cac thanh vién trong to
con han ché dan dén danh gia thi dua hang tuan con chung chung.

6.5. Phuc vu

- Ba don de¢p thuong xuyén khu nha hi€u bo, mé, dong cira cac phong churc
nang nha hi¢u b theo duing tho1 gian quy dinh.

- Lam tbt cong tac don dep, giat 6 dung van phong trude khi nghi tét

- Pi chuén bi co sé vat cht, phong hop, nudc uéng cho Hoi nghi CB,CC,VC
va cac budi hop

- Ba hoan thién cong viéc khac khi BGH va to giao.

* Chwa hoan thién

- Can quan tdm hon nita cong tac don dep vé sinh ciac phong chitc ning cua
khu nha hiéu bo

6.6. Bao vé

* Dd hoan thién

- Lam t6t cong tac tuan tra, bao dam an ninh khong 1am mat mat, hong hoc
CSVC nha trudng trong thoi gian truc tét

- Lam t6t viéc trong giir xe cho hoc sinh noi tri trong tuan sau tét

- Pam bao truc 24/24 khi c6 dong chi nghi trudc tét va sau tét

- Pa ra soat hé thong co so vat chit dugc giao quan 1y .

- Pa stra chita bong dién hong tai khu 16p hoc va noi tra

- Lam céc cong viéc khac khi duwoc BGH va to phan cong

7. CONG TAC CONG POAN
7.1. Uu diém



* CoOng tac bao cao

- Thuyc hién day du ché do bao cao hang tuan, thang 02 cho BGH nha truong.

- Gui bai du thi «Nhitng tim guong tdm huyét, sang tao hoc theo 10i béac »
(C6 6 san pham dur thi cta 3 t6 chuyén mon va di gui vé cho ban td chirc dung thoi
gian quy dinh).

* Cong tac chim lo doi song

- Hoi tham con d/c Tran Cong Vii , con B/C Thuan bi 6m. Thim hoi va chia
budn véi gia dinh d/c Luu Quang Duynh. Goi dién chiic tét mot sd gia dinh cac d/c
trong dip tét Nguyén dan 2018.

* Cong tac phong trao

- T chtic giao luu bong chuyén cho anh em nam cong va giao luu cau 1ong
cho chi em nit cong vao chiéu 24/02/2018 chao xuan Mau Tuat 2018, tuong ddi
thanh cong.

- Céac by phan va ca nhan thuc hién nghiém tic cac cong viéc duge giao va
tao nén bau khong khi vui vé dau xuan.

* Cong tac nir cong

BCHCP di hop hoi v 1én ké hoach chuan bi to chirc ngay qudc té phu nir
8/03. Tham muru kip thoi cho d/c chu tich, pho chu tich trong cac ké hoach cua
Cong doan.

Han ché: Viéc trién khai ké hoach cudc thi “ Gidi viée trudong, dam viéc

nha” chua ndi bat.

* Hoat dong ban TTrND

- Phéi hop véi t6 Van phong da don dbc viéc thanh toan ché do cho CB-GV.
Giam sat viéc thu chi tai chinh cua nha truong. Cong tac cong khai, ké khai minh
bach tai san nam 2017 cua BGH va ké toan, tha quy.

- Pa nghién ctru, tham muu cac VB vé ché d6 chinh sach cho cén bo kiém

nhiém.
7.2. Han ché
- Trong mot sé coéng viéc cia BCH con dé BGH don ddc. Chua chu dong
trong cong tac tuyén truyén, trién khai van ban cap trén dén can bo, giao vién.
- Cong tac tham muu cho BGH con han ché. Cong tac trién khai cudc thi
- Cong tac hoi thaim CBGVNV chua kip thoi do cac to truong to cong doan
chua tham muu kip thoi cho BCH.
8. CONG TAC POAN THANH NIEN
8.1. Ban chuyén mon
8.1.1. Pa hoan thanh
- ba ban hanh van ban xur Iy hoc sinh vi pham hai tuan trude tét va 2 tuan
sau tét d6i v6i Poan vién thanh nién va cac chi doi yéu cau 100% doan vién, thanh
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nién, thiéu nién ky cam két khong vi pham an toan giao thong trong dip tét Nguyén
d4n Mau tuat 2018.

- D3 phat dong chuong trinh “Xuan yéu thuong 2018” dén toan truong mdi
d6ng chi CBCNV ung ho 20.000d, mdi em hoc sinh 13 5.000d két qua 100% céac
d6ng chi CBCNV va cac em hoc sinh nhiét tinh tham gia véi tong s tién thu dugc
1a 2.800.000d. Pi trao 28 suét qua em hoc sinh thuc sy ¢6 hoan canh kho khan
nhan qua ctia Poan truong nhan dip tét nguyén dan Mau Tuat 2018 vao tiét chao
co ngay 5/2/2018.

- T6 chtrc cho cac thanh nién wu ti tham gia quét don va thip huong bia
tuong niém cac anh hung liét si xa Ta Sin Thang vao ngay 08/02/2018.

- Pi x4y dyng ké hoach t6 chirc chuong trinh “ Gala Chao xuin méi Mau
Tuat 2018 sau tét voi muc dich thu hut hoc sinh ra 16p sau ki nghi tét.

- Tich cuc, chu dong trong khau theo doi tinh hinh hoc sinh ra 16p sau tét
tung ngay, kip thoi bado cdo véi BGH.

8.1.2. Nhirng ton tai han ché

- Cong tac bao quat trong cong viéc chua rong, con han ché, BTV can linh
hoat hon khong durng lai & nhiém vu minh dugc phan cong ma coi moi viéc du 16n
nho lién quan dén Poan truong déu 1 cong viéc ciia ban than.

8.2. Ban thi dua

8.2.1. Cong viéc da hoan thanh

- Duy tri t6t né nép ctia co do, c6 mat dung thoi gian qui dinh, nhiét tinh trong
viéc thuc hién nhi€ém vu.

- Hang tudn déu c6 bao cdo cu thé vé tinh hinh thuc hién né nép cia cac 16p, ti
1& chuyén can.

- Nhiéu tap thé duy tri t6t né nép ctia Nha truong ciing nhu ctia Poan truong
nhu tap thé 16p 10A1, 10A3,11A1, 9A1, 7A1, 6A1.

8.2.2. Nhirng ton tai han ché

- Tinh trang hoc sinh nghi hoc khong 1i do mot sé tap thé nhiéu dan dén ti 1é
chuyén can rat thip: 6A1,2,3; 9A2; 10A2 déu dudi 50% dic biét 6A2 trong thang
ti 1¢ chuyén can -35%.

- Tinh trang hoc sinh di hoc mudn van dién ra dé nghi GVCN xu 1i nghi€ém,
Cac 16p c6 hoc sinh di hoc mudn:6A2,3, 11A2, 9A2,8A,7A

- Phong trao thi dua mot sd chi doan chua cao, GVCN chua c6 bién phap
khich 1¢, dong vién hoc sinh cling nhu tim hiéu nguyén nhan dan dén thi dua cua
16p thap. Trong thang nhiéu tap thé diém thi dua 4m:6A2.3; 8A; 9A2; 11A2.

- Tinh trang hoc sinh c6 101 1& xtc pham, chéng ddi c& do va c6 thai do khong
hop tac véi Doan truong nhu : Lép 9A2 em Mua A Chinh va Mua A Cong, em Ly
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A Chu 16p 8A. Pic biét truong hgp em Chang A Che 16p 9A1 rat ban can trong 10

n6i khi bi xtr Iy hanh vi dé xe trai phép quy dinh.
- Trudng hop hoc sinh dé xe khong dang noi quy dinh dién ra nhiéu sau thoi

gian nghi tét: Sing A Lénh — 8A1; (Thao A Ha, Chang A Che) — 9A1; Giang A
Sinh — 11A2; (Chang A Lénh, Ly A Ving, Sung A Thang, Vir A Lir, Giang A
Chuw, Vir A Tung) — 12A1; Chang A Chu — 12A2.

* Ti 1¢ chuyén can ciia cac 16p trong thang 02/2018

S6 lwot nghi khéng |Sisé | Ti 1€ Ghi
Lép | Gido vién CN phé q Hoc | chuyén chi

24 |25 |26 |27 | Tong |sinh | cin
6A1 |Nguyén ThiDung [2 [0 [0 |48 |50 25 33%
6A2 | Sung A L 7 |7 |0 3448 |21 |24%
6A3 |Nguyén VainMan |18 |13 |0 |46 |77 |19 |[-35%
7A | Tran Danh Nha 0 |0 |0 [34 (34 |31 |[63%
8A | LuuQuang Duynh |0 |6 |0 |57 |57 45 58%
9A1 |LuuQuangPinh [4 |5 |0 [20 |29 |31 |69%
9A2 | Vang A Cua 3 |2 |0 |44 (49 |26 |37%
10A1 | Tran Hiru Than 0 |0 |0 |9 |9 21 | 86%
10A2 | Lo Vian Poan 0 |12 |0 |34 |46 |26 |41%
10A3 | DS Thi Phuong 5 |0 |0 |24[29 |25 |61%
11A1 | Vuong Thi Thuan |4 |5 |0 |25 (34 |38 |55%
11A2 | PhiManh Giang |2 |6 |0 |41 |49 |35 |53%
12A1 | Mai Thi Phuong |2 |17 |0 |32 |51 |36 |53%
12A2 | Tran Cong Vil 4 |5 |0 |35 |44 |35 |58%

* Piém thi dua thang2.

LOP | Tuin 24 | Tuin 25 | Tuin 26 | Tuan27 |Thang2 | Thir hang Sh'L'
KHOI THCS
6A1 | 171 415 -330 256 Ba
6A2 | -86 -14 -190 -290 7
6A3 |-16 109 -310 -217 5
7A | 306 334 -190 450 Nhit
8A |[110 107 -420 -203 4
9A1 |341 281 -205 417 Nhi
9A2 |-264 298 -290 -256 6
KHOI THPT
10A1 | 526 438 60 1024 Nhat
10A2 | 283 189 -190 282 6
10A3 | 332 284 -90 526 Nhi
11A1 | 316 212 -100 428 Ba
11A2 | 61 161 -260 -38 7
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12A1 | 368 168 -170 366 4

12A2 | 330 186 -200 316

o1

8.3 Ban viin nghé, thé duc thé thao

- Duy tri t6t né nép thé duc budi sang va gitta gid. Lép truc tun thyc hién
nghiém tiic viéc danh trong tap chung, chinh dén hanh ngi.

8.4. Ban vé sinh, chim s6c bon hoa ciy cianh

8.4.1.Nhirng viéc da hoan thanh

- Nhiéu tap thé duy tri t6t cong tac vé sinh truong 16p: 11A1, 10A1,2,3; 8A.

- Cong tac truc tuan: GVCN Lop truc tuan sat sao trong nhi¢ém vu nhu 12A2,
11A1 chi dao 16p 1am tét cong tac truc tuan theo quy dinh.

- P4 phan cong lai khu vuc vé sinh chung va khu vuc cham soc bon hoa cay
canh cua cac 16p phu hop véi diéu kién thuc té.

8.4.2. Ton tai han ché

- Trong cong tac truc tuan chi doan 12A1 con dé BGH nhic nho trong khau
d6 rac 12A1. Chi doan 12A2 con dé nhic nhd trong vé sinh cong trudng.

-Tinh trang vé sinh ctia nhiéu 16p chua tot dé doan trudng phai nhac nhé nhu
9A1,9A2, 6A2, 6A3 dic biét 1a 6A2,3 dé nghi cac GVCN can c6 bién phap phu
hop.

8.5. Ban phéat thanh

- i duy tri t6t lich phat thanh bubi sang, tuy nhién can lam noi dung phong
pht va hap din ngudi nghe hon nira.

- Can day mang 10ng ghép phat thanh va tuyén truyén chinh sach, Phap luat,
ché d¢ chinh séch dén CB,GV va hoc sinh.

8.6. Ban thu ky

- Pa chu dong trong viéc cap nhat céng vin dén cong van di vao sb theo ddi
cua Boan truong, ding thoi gian qui dinh.

- Lam tbt cong tac chuan bi qua cho chuong trinh “Xuén yéu thuong 2018”

9. CONG TAC BAN QUAN LY NOI TRU

9.1. Uu diém

- Hoan thién cong tac cham diém thi dua hang tuan giri cac d/c GVCN va
Poan TN dung thoi gian, ding quy ché. D3 tién hanh hop Ban QLNT lan 2 dé
danh gid hoat dong cua ndi tra.

- Duy tri tt cong tac theo ddi cua doi tu quan va di tong két phong trao thi
dua gitta cac doi tu quan trong dot nghi tiét nguyén dan — c6 qua cho cac em vé an
tét ). Cong tac kiém tra sy sb dot xuat (it nhat 1 tudn 2 1an ) van duoc duy tri tuy
nhién chi thuc hién duoc & tuan 25 va 28 két qua hau hét hoc sinh khong chép
hanh thoi gian nghi trua, con nghi t6i vang nhiéu & khdi 6,8A, 9A2, 10A2, 12A2.
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P/c Thanh di tu sira lai mot s6 hong hoc nho ciia ndi tra. D3 tién hanh nhan
ban giao CSVC ndi tri tir GVCN dé ban giao lai cho bao vé trudc khi nghi tét
ding thot gian. Nhan lai CSVC ndi trh tir bdo v¢ va ban giao lai cho GVCN sau tét
cho HS tiép tuc sir dung.

P thu hoach vudn rau ctia ndi tra 1an 1 dé ban cho cing tin ( tong s6 rau thu
hoach 1a 34kg x 4.000d = 136.0004 ). ba ddm bao duoc van dé an ninh cta ndi tra,
trong thang 2 khong dé xay ra hién twong pha ctra ndi trd mat dd nhu thang 1.
Kiém tra s§ s6 hoc sinh & noi tra tinh dén thang 2/2018 bao cao Hiéu trudng.

9.2. Han ché

Chua thuc hién dugc budi ngoai khoa cua ndi tru trong thang 2 ( 1i do thoi
gian trude va sau nghi tét khong c6 thoi gian thich hop dé Ban QLNT tién hanh )

Cong tac lao vét cong ranh & khu B, C chua dugc tién hanh thuong xuyén;
Cong tac sir dung va bao quan khu vyc nha v¢ sinh & khu B con bin va chua
thuong xuyén; Cong tc don quét mang nhén chua dugc thuc hién thuong xuyén.

10. CONG TAC LAO PONG

10.1. Uu diém

+ P4 rao lai, gia ¢6 mot s6 vi tri quanh trudng. Rao khu C dam bao cho an
toan cho ki nghi tét 2018

+ D3 dao ranh thoat nude xung quanh nha méi sta khu C dé chéng am.

+ Don dep, tong vé sinh cac khu vuc trong nha trudng, (nha hiéu bd). Vé sinh
khu néi tra gido vién ( 3 diy nha), da khoi théng cong ranh thoat nudc cac khu ndi
tru.

10.2. Han ché

- Gi4o vién chu nhiém chua chu dong theo doi ké hoach dé trién khai trudc
dén 16p vé cac budi lao dong, (ké hoach lao dong cham nhat 1a chiéu thtr 3 d co).
Phé mic cho BLD va 16p pho LD (dén budi lao dong con chua biét 16p minh lam
gi). Y kién tai budi GB tuan 28 1a muén BGH nha trudng chi dao GVCN céc 16p
quan tAm hon trong viéc trién khai cac KH cta BLD.

- Con han ché trong viéc phdi hop, con bi dong chd phdi hop, thiéu cha
dong va han ché trong cong tac t6 chic.

- Mot s cong viée trién khai dén cac 16p nhung GVCN chua t6 chirc t6t
cong viéce, chat lugng thap.

I1- KE HOACH HOAT PONG CUA NHA TRUONG THANG 03/2018
1. CONG TAC TU TUONG, CHINH TRI
Tiép tuc trién khai c¢6 hiéu qua cac cudc van dong va cac td chuyén mén, doan
thé sang tao, tich cuc trong cac phong trio thi dua chao mimng 8/3, 20/3 va 26/3.
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Cong tac giao luu, quan hé voi hoc sinh nit cia mot sd can b, gido vién, nhan
vién can duge chin chinh.

Viéc str dung mang xa hoi dang tai, binh luan cac van dé c4 nhan hodc vé nha
truong, x3 hoi can can nhic va luu ¥ dén van dé chinh tri, gia tri dao duc nha gido,
khong duogc tuy tién.

Nang cao y thire tu dudng dao dirc nha gido va tinh than trach nhiém ctia mdi
GV, CBCNV trong cac cong tac gido duc. Cac ca nhan va tap thé, doan thé co
trach nhiém khic phuc nhitng han ché, nhiing mat chua lam duoc, yéu kém cua
thang 2/2018 dé hoan thanh KH dit ra trong thang 3/2018.

Nang cao tinh than trach nhiém va cong dong trach nhiém, khic phuc nhiing
khé khan, thiéu thon dé 1am tot cong viéc duoc giao. Lam tot ké hoach huong dén
chuan bj 10 nam thanh lap trudng.

GVCN ting cudng cong tac quan 1y, nim bat tAm tu tinh cam cua hoc sinh,
dong thoi ting cudng tuyén truyén, gido duc va nhic nhd hoc sinh ¢6 ¥ thirc hon
trong hoc tap, sinh hoat noi trh, gitt gin v¢ sinh tap thé, dong vién HS di hoc déy du
ding gio.

Nang cao y thic chap hanh noi quy, né nép, ky cuong, ky luat trong nha
truong. Doi voi CBCNV phai nghiém tic chdp hanh Quy dinh ciia nganh, nha
truong, gin gitt mdi trudng su pham, 1én 1am viéc phai dn mic, di gidy, dép quai
hau, deo thé vién chtrc dung qui dinh.

Tham gia tich cuc trong cac phong trao hoat dong cua nha truong va nganh
phat dong. Can cham dirt ngay cac hién twong vi pham ndi quy céng s nhu hut
thudc 14 trong nha truong, vt rac bira bai dic biét sau khi choi thé thao.

Théng ba 1a thang hanh, khé do d6 cac d/c can bd, gv, nv can nang cao ¥ thirc
tiét kiém dién, nude khi str dung.

2. CONG TAC PANG

- T6 chtrc sinh hoat va hop chi bd dinh ky dé trién khai cac ké hoach, Chi thi,
Nghi quyét ciia Pang kip thoi. (Du kién hop chi bo ngay 07/3/2018).

- Chi bd, Ban chi uy tiép tuc chi dao t6t cong tac chuyén mon, cong tic co sO
vét chat, cong tac cta cac t6 chire Cong doan, Poan TN va cac Ban CM, Ban lao
dong, Ban QLNT ... ¢6 hiéu qua. Tiép tuc chi dao cong tic phong chéng tham
nhiing, chéng ling phi, cong tac thuc hién cong khai, dan chi & co s¢ va cong tac
tiép cong dan dung quy dinh.

- Ban chi uy chi dao Ban td chire, cac tiéu ban chuin bi cho 18 ky niém 10
nam thanh 1ap truong tich cuc chuan bi, xay dung va trién khai ké hoach c6 hiéu
qua, ding tién do.

- Chi bd can phat huy hon nita vai tro tién phong, guong mau va tinh trach
nhiém trong cong viéc cila dang vién dé hoan thanh tot cong viéc dugc giao.
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- Xay dung ké hoach trién khai Chi thi 20-CT/TW ngay 18/01/2018 va Chi thi
21-CT/TW ngay 20/01/2018

- Trién khai dén can bd, gv, dang vién xay dung ké hoach ca nhan thuc hién
Chi Thi 05/CT-CP vé thuc hién chuyén dé nim 2018. Hoan thanh trudc ngay
10/3/2018.

- Hoan thién céc bao cao dinh ky thang 3/2018 trudc ngay 18/3/2018 va bao
céo cong tac Pang quy I trude ngay 15/3/2018, dot xuat ndp Ban t6 chirc Huyén
uy.

3. CONG TAC CHUYEN MON
3.1. Cong tac day va hoc

- Xay dung phan cong giang day, TKB chinh khéa, phu dao, chinh khoa, hoc
nghé dung thoi gian. Sap xép phan coéng giang day cho gido vién méi.

- Tién hanh giang day chinh khoa, phu dao, on thi HSG theo TKB.

- Lap ké hoach va tham muu thanh 1ap Poan tuyén sinh cho nam hoc 2018 —
20109.

- Duy tri nén nép day va hoc, ddy manh phong trao thi dua chio ming ngay
8/3 20/3 va 26/3.

- Cac to6 CM kiém tra tién d6 chuong trinh dé BCM siap xép chay chuong
trinh, dic biét mén Tiéng Anh va khdi 12 GV bd mon sdp xép day nhanh tién do
két thac chuong trinh cac mon Tin, CN, TD, GDQP som.

- Tang cudng thoi lwong 6n thi HSG vin héa, giai toan may tinh cac khdi
9,10,11, két thuc cong tac on tap trude 16/03/2018.

- T6 chirc 6n thi THPT qubc gia giai doan 2, két thic cong tac 6n thi giai doan
2 dung ké hoach (20/03/2018), gido vién on tap, 6n thi chu dong sat sao voi hoc
sinh, quan tim dén lyc hoc ting hoc sinh dé c6 phuong phap tic dong phu hop dé
hoc sinh dat két qua tot nhat. Cac gido vién 6n thi chit dong 1én 16p budi téi giup
d& hoc sinh 1am dé 6n tap, on thi, dong vién hoc sinh.

- Hoan thién cong tic giang day nghé phd thong cia 16p 11 (Trudc
24/03/2018).

- T6 chuc tét cac hoat dong trai nghi€ém moén hoc cho hoc sinh (hi€u qua, thiét
thuc, an toan).

2.2. Céng tdc kiém tra ndi bj, khdo thi, kiém dinh chit lwong.

- Kiém tra tién d6 chuwong trinh va xay dung ké hoach chay chuong trinh cho
cac bo mon cham. Dic biét 13 cong tac day nghé pho thong.

- Nghién ctru trién khai quy ché thi THPT QG va xét tuyén PH,CD 2018 cho
can b, gido vién va hoc sinh. Thanh lap to tu van, hudng nghiép cho hoc sinh 16p
12.
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- Hoan thanh cong tac thu thdp minh chung danh gi4 trong nha truong, han
hoan thanh 1a 12/03/2018. Nhom nao khong hoan thi¢n thi nhom truéng chiu hoan
toan trach nhiém trudc hi¢u truéng va hoi dé)ng tu danh gia.

- Tang cudng cong tac kiém tra cong tac giang day, gido an gido vién trén 16p.

- Thyc hi¢n cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach : Kiém tra hd so hoc sinh
16p 6,9, 11, 12 1an 2 (Trudc 26/3/2018).

- Hoan thién ho so va dua hoc sinh du thi HSG cép tinh tai Tua Chua & cac
khéi 16p 9,10,11.

- Chuén bi co s& vat chat, thiét bi, van phong phém chuén bi cho thi nghé cudi
thang 3-2018. T6 chirc cong tac thi nghé phd théng theo ké hoach cta S& Gido duc
va Pao tao (Tl 29/03 dén 04/04/2018)

- Tién hanh lam dé thi thir va to chie cho hoc sinh thi thir THPT quéc gia khi
két thuc giai doan 2 (Lam dé thi thtr ndp chuyén mén trude 19/03/2018 va tién
hanh thi thir du kién 23,24,25/03/2018).

- Tiép tuc codng tac thao giang dénh gid chuyén mén hoc ki II gido vién theo
ké hoach.

- Phat dong cudc thi ldy y tuwong cho cudc thi NCKHKT cép tinh (tir
05/03/2018 dén 26/03/2018). Trién khai cudc thi sang tao thanh thiéu nién lan 2
ctia Tinh D.Bién giao cho cac t6 CM.

2.3. Cong tac chu nhiém

- Duy tri va don dde, van dong hoc sinh ra 16p sau tét nguyén dan 2018, mdi
gido vién cht nhiém phai c6 bién phap tac dong phu hop véi déi twong hoc sinh
ctia minh dé duy tri tot si sé hoc sinh. Ap dung céc bién phap van dong va dua hoc
sinh ra 16p sau tét nguyén dan.

- Thu va ndp cac khoan tai chinh d3 thu duoc vé cho thu quy theo quy dinh.

- T6 chtrc t6t hoat dong truy bai 15 phuat dau gio cho hoc sinh 16p chii nhiém.

- GVCN 16p 12 cén sat sao hon nita v6i hoc sinh, ap dung cac bién phap dé
g140 duc hoc sinh tranh tinh trang nghi hoc vo 1i do.

- Céc 16p hoan thanh gia sach cho hoc sinh, duy tri vi¢c muon séach tai thu
vién va doc sach trén 16p ctia hoc sinh.

- Tong hop danh sach hoc sinh bé hoc trong thang 3/2018 bdo cio trudc
30/3/2018.

- GVCN t6 chirc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong do Poan thanh nién t6
chuc : Gala chao xuén, cac hoat dong ki niém ngay 8/3, 20/3, 26/03.

2.4. Cong tac tw hoc cua hoc sinh

- Giao d/c Mai Phuong chi dao td Toan, Li, Tin, CN lam tdt cong tac giam sat
can bo, gv truc va y thirc hoc cua hoc sinh. Co danh gia cu thé cong tac truc cua gv
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cac t6 (co danh gia ¥ thuc trach nhiém truc cua ting ngudi) va né nép hoc cia timg
16p (C6 s6 licu, luot nghi timg 16p).

- Duy tri tbt cong tac tu hoc budi toi, gido vién tryc tich cuc va c6 trach nhiém
trong cong tac kiém tra viéc hoan thanh nhiém vu vé nha cua hoc sinh.

- T6 Toan-Li kiém tra giam sat chit ché cong tac ndy co bao cdo chi tiét két
quad thyc hién hang tuan.

2.5. Cong tac khac

-Lap ké hoach, lya chon van dong vién va t6 chirc tap luyén cho hdi khoe phu
déng cép tinh. Hoan thién hd so cho hoc sinh du thi, t& chitc cho hoc sinh tham gia
HKPD cép tinh an toan, dat két qua cao (tir 19/03 dén 01/04/2018).

- Ban chuyén mon, t van, str, dia, T.anh, GDCD lam t& trinh cir nguoi huoéng
dan tap su gido vién mai (d/c Yén, Trang) va trién khai ndi quy, quy ché, quy dinh
ctia nha truong dén 02 d/c gv mai.

- Céc t6 chuyén mén tién hanh sinh hoat chuyén mén theo ké hoach thang 3.

- Hoan thién san pham cudc thi nhimg tim guong tiéu biéu 1am theo 101 Béc.

- T6 chirc tu van, hudng nghiép cho hoc sinh khéi 12. Tap huan qui ché thi
cho hoc sinh khéi 11, 12.

- Tham gia hop co quan, hop chi bo theo ké hoach cua nha truong.

- Huong tng va tham gia cac hoat dong cua Poan truong ki niém ngay 26/03.

- Tich cuc tham gia cac hoat ddng chuan bi cho ngay thanh lap trudng.

- Pon dbc tién do lam dé tai SKKN bao cao Hoi dong SKKN cap truong
trude ngay 31/3/2018.

- Céc d/c trong BGH hoan thanh bai bdi dudng thuong xuyén gui SO trude
ngay 15/3/2018.

4. CONG TAC CO SO VAT CHAT

- Kiém tra thuong xuyén va sira chita kip thoi CSVC khi hong hoc nho.

- Thuong xuyén di kiém tra va giam sat viéc thyc hanh tiét kiém dién tai céc
phong lam viéc, phong cong vu va 16p hoc, ndi tru.

- Thuong xuyén kiém tra, nhic nhd hoc sinh khoa cira phong néi tri khi 1én
16p, khoa cira 16p khi hét gio.

- Kiém tra, nhac nho nhan vién vin phong thudng xuyén vé sinh phong lam
viéc, phong hoc bd mon, phong thu vién. Bon ddc nhic nhd GVCN, Ban quan ly
khu néi tra nhiac nhé hoc sinh vé sinh mang nhén & cac khu 16p hoc, phong ¢ noi
tra luon sach sé.

- Kiém tra, chi dao cong tac lao dong vé sinh hang tuan.

- Tién hanh xay ké khu noi tra C, stra hé thdng cdng, rinh khu noi tra B va
quét son bao tri hang rao sat sau nha hiéu bd nha truong.

- T6 chirc 1am chudng lon va chudng ga khu néi tra B.
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- Kiém tra timg budc nhap lidu co s vat chat nha truong tai phan mém ké
toan.
- Sura chita bong dién phong thyce hanh véat 1i — CN cho dam bao anh sang.
5.CONG TAC TO VAN PHONG
5.1. K¢ to4n
- Xin ké todn méi dé kip thoi hoan thién hd so quyét toan 2017. Trude khi
c6 ké toan giao d/c Huong phu trach cac cong viéc ké toan ctia nha truong.
- Lam thong bao dén gia dinh va S6 GD&DT vé viée tu y nghi vi¢c cua
nhan vién ké toan Vii Ngoc Diing tir ngay 01/3/2018.
- Rut tién ché d6 hoc sinh ban tra thang 3/2018.
- Nhap li¢u bao cao $6 luong gao HKII nam 2017-2018.
- Hoan thién hd so rat lwong thang 3/2018
- Kiém tra va kién toan hd so quyét toan nam 2017 bao cao SO
- Kiém tra viéc nhap liéu co s& vat chat nha truong tai phﬁn mém ké toan

- Lam tt cac cong tac khac duoc BGH giao phd. Lam viée ding gio gidc
quy dinh.
5.2. Thu quy - Van thw
- Lam to trinh chuyén dbi vi tri cong tac cho Thu quy sang 1am ké toan.
- Rt va tra luong cho can bd gido vién, rat tién ché do hoc sinh, rut tién
cbng tac phi.
- Thu chi minh bach cac loai quy. Kiém tra qui tién mat trude 30/3/2018 béo
c4o tai chinh v&i chi tai khoan vao cubi thang.
- Thu cac khoan dong gdép cta hoc sinh tir gido vién chu nhi¢m.
- Chi tra day du ché do ctia hoc sinh va gido vién khi du ho so.
- Tiép nhan cong van di, dén theo ding quy dinh
- Pong dau cac vin ban cta nha trudng, kiém tra can than trude khi g
- Chuyén céc vin ban ctia nha trudong dén cac to chuyén mén
- In sao va luu trit van ban theo dung quy dinh, khoa hoc, d& tim kiém
- Quan ly con diu cta nha trudng, chi cho muon khi c6 su déng y cua hiéu
trudng
- Kiém tra thuong xuyén cac loai quy
- Thu tién déng phuc cta 2 16p 6A2 va 10A1 dé tra cho nha cung ting
- Thu tién BHBV cua cac 16p sau: 6A2, 7A1, 9A1, 9A2, 10A1 dé nop vé cho
cong ty BHBV bién Bién
- Thu tién day thém, hoc thém, Thi dua khen thudng, hd tro HSG
- Tham gia cac hoat dong phong trio do nha trudng, cac doan thé to chirc
nhan ngay 8/3, 20/3, 26/3
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- Béo c4o cong viéc da hoan thién cho to trudng trude 17h00 thir 6 hang tuan
5.3. Thiét bj
- Thudng xuyén quét don hé théng phong tin, phong thuc hanh va hé théng
thiét bi phuc vu giang day. Chuan bi céac diéu kién can thiét cho CB,GV va hoc
sinh thuc hanh.
- Xay dung ké hoach lao dong toan truong va don ddc cac thanh vién thuc
hién.
- Tién hanh cho muon thiét bi day hoc, giang va trg gidng cac tiét thuc hanh
cac bd mon theo quy dinh
- Sip xép thiét bj dung khoa hoc, dé& phong t6i da hong hoc thiét bi va hoa
hoan
- B4o céo tinh hinh sir dung thiét bi day hoc trong thang 3 cho d/c Van, Hoang
trudc 26/3/2018.
- Cung céc thanh vién trong t6 ton tao canh quan nha trudng
- Photo dé kiém tra hoc ki II, naim hoc 2017-2018 (thay d/c Huong ban 1am
BC quyét toan 2017).
- Lam tt cac cong tac khac duoc BGH giao phd. Lam viée ding gio gidc
quy dinh.
5.4. Thu vién
- Thuong xuyén don ddc, kiém tra cong vigc cua cac td vién theo ké hoach
dugc giao. C6 bao cdo kip thoi viée thuc hién nhiém vu cua cac thanh vién trong
to.
- Trién khai viéc truc thu vién dang thoi gian.
- Trién khai cho hoc sinh muon va tra sach doc trén 16p dung quy dinh
- Lam t6t cong tac theo ddi ndi qui né nép cua to.
- B4o cdo cong tac doc cua thu vién dén cac nha tai tro trude 25/3
- Tiép tuc van dong quyén gop sach cho thu vién nha truong tir cac t6 chirc
va ca nhan.
- Cung cac thanh vién trong t6 ton tao canh quan nha truong
- Lam tt cac cong tac khac duoc BGH giao phd. Lam viée ding gio gidc
quy dinh.
6.5. phuc vu
- Thyc hién cong tac giam sat ndu an tai cang tin
- Chu d6ng luu miu thire an dé dam bao ding nguyén tic
- Don de¢p v¢ sinh khu nha hi€u bo sach sg, s.'flp xép khoa hoc vao cac ngay
trong tudn. M, dong cira cic phong nha hiéu bo dung thoi gian.
- Lam tbt cac cong tac khac duoc BGH va T6 phan cong.
6.6. Y té (P/c Nhiém tiép tuc kiém nhiém)
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- Hoan thién hod so y té hoc dudng theo hudng dan cua So va Théng tu
13/2016/TTLT-BYT-BGDDT.

- Thuong xuyén kiém tra cong tac vé sinh hoc dudng.

- Lay méu thuc 4n tai cang tin hang ngay, bao quan va luu trit mau thirc an
ding quy trinh qui dinh.

6.7. Bao vé

- Thyc hién tét cong viéc cta nhan vién bao vé

- Thuong xuyén kiém tra CSVC tai khu 16p hoc va khu ndi tri nhu da phan
cong.

- Lam tét cong tac tuan tra dam bao an ninh trat tu va co bao cdo kip thot 1én
D/c Hiéu truong khi c6 van dé xay ra

- Lam tbt cong viée trong giit xe cho hoc sinh ndi tra

- Két hop v6i Ban QLNT kiém tra hoc sinh vi pham budi tbi trong cac khu noi
tra sau 23 gio

- Tit dién khu ndi tra va khu 16p hoc tur 23 gid va bat lai vao 6 gio sdng hom
Sau.

- Bam bao ngay gio cong lao dong

- Cung céc thanh vién trong t6 ton tao canh quan nha trudng

- Lam tbt cac cong tac khac dugc BGH giao phé. Lam viée dung gio gidc
quy dinh.

6. CONG TAC CONG DOAN

- Phat dong phong trao thi dua dén toan co quan dé chao mimg cac ngay 18
16n trong thang 3 nam 2018 (bang cac hinh thirc thiét thyc nhu : thao giang, 6n thi
HSG, hoat dong phong trao...)

- T6 chirc toa dam chiao mimng ngay phu nit 08/03, ngay quédc té hanh phic
20/3, ngay thanh lap doan 26/3.

- Xay dung ké hoach va t6 chtrc thuc hién viéc tuyén truyén vé cong tac
phong chdng Ma tiy, Phong chéng tham nhiing lang phi nim 2018 bang nhiéu
bién phap thiét thuc, theo dung VB huéng dan.

- T6 chirc trién khai cac van ban vé pho bién Gido duc phap luat; trién khai
Thang hanh dong vé an toan vé sinh lao dong nam 2018; Tiép tuc xay dung ké
hoach dé t6 chuc tuyén truyén gido duc phap luat cho CNGV, NV, HS theo chuyén
dé cia thang 03/2018 véi ND: Thyc hién CV sb: 15-CBN, ngay 22/02/2018 Chu
dé “Xay dung phong cach tac phong cong tac cua can bd, Pang vién trong hoc tap
va lam theo tu tudng dao dirc, phong cach H5 Chi Minh”

- Tham muu BGH thanh toan céac khoan lién quan dén ché d6 CBGV, NV
khong dé ton tai lau anh hudéng dén doi séng cta nguoi lao dong. Phdi hop Ban
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Thanh tra nhan dan gidm sat viéc thuc hién chi tra ché 6 cho CBGV-NV theo quy dinh va
quy ché chi tiéu ndi bo.

- Tién hanh danh gia va so két phong trao “Gidi viéc nudc, dam viéc nha”
huéng dén ky niém ngay 08/03/2018.

7. CONG TAC POAN THANH NIEN

7.1. Ban chuyén mon

- Tiép tuc theo ddi don ddc cac 16p tap luyén va chuan bi tot cac ndi dung
tham gia thi trong chuong trinh “Gala chao xuan md&i 2018”. Lam tot cong tac
chuén bi cho chuong trinh “Gala chao xuan méi1 — Xuan Mau Tuét 2018”.

- Téng hop va thong bao danh sach DV va TN vi pham 2 tudn trudc tét va
hai tudn sau tét, xir Iy theo dung tinh than théng bao da xay dung sb: 05 — TB/DT
ngay 30/1/2018 vé viéc xir 1y hoc sinh vi pham luat ATGT trong thoi gian nghi tét,
hoc sinh nghi hoc trong hai tuan trudc tét va sau tét ctia Poan truong.

- Tiép tuc xay dung ké hoach 1am “Cong trinh thanh nién” chao mimng ki
niém ngay thanh 1ap Poan 26/3/2018 va ki niém 10 nam thanh 13p truong trinh
BGH phé duyg¢t.

- Xay dyng chuong trinh t6 chirc “ Ngay doan vién” nim 2018 nham hudng
t6i ky niém 87 nam ngay thanh lap Poan TNCS H6 Chi Minh “26/3/1931 —
26/3/2018” theo huéng dan ciia BTV Huyén Poan trinh BGH phé duyét.

- Tb chirc hoc 16p cam tinh Poan dot II du kién vao 19h30° ngay 23/3/2018,
va to chirc két lap du dién vao 14h00 ngay 26/3/2018.

- Kiém tra, 1ap danh sach hoc sinh ngoai tra str dung xe may dén truong dé
c6 bién phap quan 1y, ngin chin tinh trang dé xe sai quy dinh.

- Béo céo téng hop s6 liéu can bo, doan vién, thanh nién dan toc Mong vé
van phong Huyén Poan ding thoi gian.

- Xay dung Béo céo thang 3 ciing nhu céac thang tiép theo khoa hoc, kip thoi,
dung thoi gian yéu cau ciia BGH.

7.2. Ban thi dua

- Xay dung KH phat dong t6 chtrc thi bao tudng va viét ky yéu hudng vé 26/3
va 10 ndm thanh 13p truong.

- Tiép tuc On dinh va duy tri tot hoat dong cua doi co do, bd xung hoic thay
thé nhitng dong chi c& d6 vang mit, khong dé tinh trang 16p khong cé co do kiém
tra.

- Phéi hop vo1 céac déng chi bao vé kiém tra viéc ch?ip hanh dé xe cua hoc
sinh, ngan chan tinh trang hoc sinh bd xe ngoai khu vyc truong dac biét 1a khu C
va khu trén nha B/c Thanh..

- Tiép tuc phdi hop véi GVCN va két qua theo doi cua cd do 1ap danh sach
cu thé tén hoc sinh vang khong 1i do trong tuan 28 dé xur 1y theo théng bao da xay
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dung s6: 05 — TB/DT ngay 30/1/2018 vé viéc xur Iy hoc sinh vi pham luat ATGT
trong thoi gian nghi tét, hoc sinh nghi hoc trong hai tuan trudc tét va sau tét cia
Doan truong.

- Phéi hop véi Ban lao dong cta nha trudng trir diém thi dua ddi voi nhing
16p khong hoan thanh nhiém vu lao dong dugc phan cong (Can phai tim hiéu rd li
do khong hoan thanh dé trir diém dung d6i twong). Cong tac ndy can 1am mot cach
c6 hiéu qua dé c6 minh chimg danh gia thi dua cia GVCN hang thang.

- Kiém tra viéc ndp s6 dau bai hang ngay cta cac 16p trir diém thi dua dbi
v6i nhirng 16p khong chip hanh dung qui dinh. Pua vao trong béo céo dé nhic nho
trudce co.

- Trong béo cao can bd sung ti 16 % chuyén can cac 16p va dua ludn phan
tong hop diém thi dua vao trong bao cdo. Bao cdo kip thoi, cham nhat 17h00 ngay
thir 7 dé ban chuyén mon xay dung bao cdo trinh Hiéu truong.

- B6 sung diém trir khéng ndp so dau bai va diém trir vi pham dé xe khong
dung noi quy dinh vao thang diém thi dua dé dé phong mat s6 dau bai va khic
phuc tinh trang dé xe khong dung noi quy dinh caa hoc sinh.

7.3. Ban viin nghé, thé duc thé thao

- Tiép tuc duy tri t6t né nép thé duc budi sang va gitta gio.
- Chi dao 16p truc tuan thuc hién nghiém tic viéc danh tréng tap chung, chinh
d6n hanh ngii cua 16p truc tuan.

7.4. Ban vé sinh, chim séc bon hoa ciy canh

- Tiép tuc theo ddi, duy tri va dén dbc cac 16p 1am t6t cong tac vé sinh trong
va ngoai phong hoc.

- Theo dbi tot né nép truc tuan, Dic biét chi dao tot cong tac v¢ sinh ngoai
cong trudong va dot rac khu vuc tdp chung vao chiéu ngay CN trude khi ban giao
cho 16p truc tudn ké tiép.

- Duy tri t6t né nép vé sinh khu vuc chung, trong phong hoc cta cac 16p
ding thot gian qui dinh.

- Duy tri t6t “ Ngay chil nhat xanh” vao ngdy 15 va 30 hang thang , c6 thé
diéu chinh khi can thiét dé tao canh quan xanh sach dep trong va ngoai khu vuc
truong.

7.5. Ban phat thanh

- Tiép tuc duy tri tét né nép phat thanh budi sang ding gid, thuong xuyén
cap nhat tin tic m&i nhat dé hap dan ngudi nghe.

- Tiép tuc 10ng ghép phat ndi dung cac NQ ciia Dang,Poan, dic biét Chi thi
s6 05 — CT/TW, ngay 15/5/2016 ctia Bo Chinh tri chuyén dé nam 2018 “Xay dung
phong cach, tac phong cong tac ctia ngudi ding dau, cia can bo, dang vién trong
hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach HCM”.
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- Xay dung Chuong trinh phat thanh noi dung hap dan, phong phii dé phat
huy vai tro ctia phat thanh.

- Lam t6t cong tac chudn bi 4m thanh, anh sang trong chuong trinh “Gala
chao xuan mé1 2018”

7.6. Ban thw ky

- Nhap cong vin dén cong van di vao sb theo ddi ciia Poan truong dung thoi
gian qui dinh.

- Chan bj tdt cac phan qua trao qua cho cac em cd hoan canh dic biét kho
khin vao gio chio co tuan téi.

- Tiép tuc d6n dbc va thu cac khoan thu trong ndm hoc 2017-2018 ciia cac chi
doan,chi doi chua hoan thién dac biét 3 tap thé 6A2,6A3 chua ndp mot khoan nao.

- Chuan bi ot cong tac 1& tan trong chuong trinh “Gala chao xuan moi 2018”

8. CONG TAC BAN QUAN LY NOI TRU

8.1. Cong tac giao duc tu twéng dao dirc cho hoc sinh ngi tra:

T6 chirc budi tuyén truyén ngoai khoa cho hoc sinh nam va nir ctia noi tra

( tién hanh 1am 2 budi trong thang 3 )

8.2. Cong tac duy tri sy so, né nép vé sinh

Tiép tuc duy tri cong tac theo dbi ctia d6i tw quan

Tang cudng cong tac kiém tra sy s6 dot xuat ( it nhat 1 tudn 2 1an )

Kiém tra giam sat thuong xuyén van dé vé sinh cua 10p truc tudn ndi tra va
hoat dong c4 nhan theo lich di phan cong. ( c6 bao cio hang tudn gii BGH va
GVCN vao thtr 6 hang tuan )

8.3.Cong tac phat dong phong trao thi dua

Tong két phong trao thi dua duy tri s§ s6 tot trudc va sau tét nguyén dan 2018
giita cac phong noi tra dé lua chon 3 phong tiéu biéu dé nghi nha truong khen
thudng vao tuan 30.

8.4.Cong tic tu sira, bd sung co s& vat chit

Giao cho d/c Thanh tu kiém tra lai toan bo hé théng ctra hong cua noi tri theo
bién ban ban giao cia GVCN dé tién hanh stra va thu tién cua phong bi hong dé
hoan thién. Ban giao lai bién ban kiém tra CSVC noi trt 1an 2 dé giao lai cho hoc
sinh str dung cho dén hét naim hoc 2017-2018.

8.5. Cong tac tao cinh quan cho khu noi tra

Tiép tuc cham s6c vudn rau cua ndi tra sau khi da thu hoach 1an 1.

8.6. Cong tac bao cao , khen thudéng, ky luat

- Cong tac bao cio: bao cao dinh ky vao thir 7 hang tudn va ngay 25 hang
thang cho déng chi Hiéu trudng

23



- Pé xuét khen thudng kip thoi nhitng c4 nhan , tap thé tiéu biéu chap hanh tot
ndéi quy quy ché cua ndi tra 1én ddéng chi Hiéu trudng dé ra quyét dinh khen
thudng.

- Ky luat: Giao cho d/c Thanh phdi hop véi GVCN theo ddi va xur 1y kip thoi
cac truong hop HS vi pham ndi quy noi tra.

9. CONG TAC LAO PONG

- Cho hoc sinh don dep v¢ sinh thuong xuyén

- T6 chirc hoc sinh 1am chudng lon, chudng ga, chudng chim.

- Lao vét céng, ranh va lam lép céng khu ndi tra B. T6 chie cho hoc sinh
son lai hé théng hang rao sau nha hi¢u bo.

- Trién khai 1am hang ké khu néi trt C.

10. CONG TAC BAN QUAN LY HOQC SINH TU HQC

- T6 bao vé lam tot cong tac tryc, duy tri trat ty hoc sinh trong cac budi hoc

- Lanh dao céac to chuyén mon truc kiém tra viéc trién khai phiéu giao vigc
cho hoc sinh va t6 chirc cho hoc sinh tu hoc.

- GVCN can thuong xuyén nhic nhé, xt Iy hoc sinh bo hoc budi tbi

Trén day 1a ndi dung danh gia hoat dong nha truong thang 2/2018 va
phuong hudng, ké hoach cong tac clia nha truong thang 3 nim 2018. Yéu ciu cac
td chuyén mon, doan thé va can bo, gido vién, nhan vién nghiém tac trién khai thue
hién ¢6 hiéu qua. Moi van dé phat sinh hodc vudng mic yéu cau béo céo va thong
tin kip thoi v6i cac dong chi trong Ban giam hiéu dé théng nhét giai quyét ./.

Noi nhdn HIEU TRUONG

- Céc pho hiéu truong; K 16 , £
s tén, dong dau

- Céc t6 CM, t& VP | (Ky g ddu)

- Doan TN, Cong doan,

- Théng béo trén Website, bang tin;

- Luu VP.
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