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TRƯỜNG THCS&THPT TẢ SÌN THÀNG
Số:       /KH-THCS&THPTTST
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Tủa Chùa, ngày 05 tháng 11 năm 2018


KẾ HOẠCH 
TUẦN HỌC THỨ 12 VÀ NHIỆM VỤ CHUẨN BỊ CHO LỄ KỶ NIỆM 10 NĂM THÀNH LẬP TRƯỜNG NĂM 2018
Thực hiện từ ngày 05/11/2018 đến ngày 11/11/2018

1. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
1. 1. Công tác dạy và học

- Thực hiện dạy và học theo thời khóa biểu chính khóa của nhà trường (Nghỉ sáng thứ 6, ngày 9/11/2018 mít tinh kỷ niệm, các ngày khác học bình thường), các lịch học buổi chiều nghỉ (tập trung chuẩn bị CSVC và các nội dung cho 10 năm thành lập trường).
1.2. Công tác kiểm tra nội bộ, khảo thí, kiểm định chất lượng.

- Các đ/c GV đã được kiểm tra nội bộ tháng 10 nộp lại biên bản cho đ.c Dung trước ngày 11/11/2018.

- Hướng dẫn đ/c Hoàn, Duynh hoàn thiện hồ sơ tham gia thi GVDG cấp Tỉnh trước 15/11/2018
1.3. Công tác chủ nhiệm

- Cho học sinh dọn dẹp vệ sinh trong lớp học sạch sẽ, quét mạng nhện trước ngày 07/11/2018. Giao học sinh giặt khăn trải bàn, phơi khô nộp đ/c Sua trước ngày 07/11/2018. Nộp lọ hoa cho đ/c Sua trước ngày 7/11/2018 (Các lớp ghi rõ tên lớp trước khi bàn giao).

- Tổ chức và duy trì tốt sĩ số học sinh trong các buổi học và hoạt động ngoại khóa và trong đêm văn nghệ, buổi lễ  KN 10 năm thành lập trường.

- Tham gia đầy đủ các hoạt động của nhà trường chuẩn bị cho 10 năm thành lập trường.

- Tổ chức và chỉ đạo tốt học sinh lớp chủ nhiệm trong công tác tổng duyệt các hoạt động cho 10 năm thành lập trường theo kế hoạch của BGH.

1.4. Công tác tự học của học sinh

- Duy trì nghiêm túc việc trực học sinh buổi tối theo kế hoạch của các tổ CM. (Tuy nhiên, GVCN có thể tổ chức cho học sinh làm các công việc chuẩn bị cho 10 năm thành lập trường vào buổi tối theo nhiệm vụ được giao).
- Tổ trưởng, tổ phó nhắc nhở tổ viên có tên trong phần hạn chế của công tác trực học sinh buổi tối để tổ viên thực hiện tốt hơn.
1.5. Công tác khác

- Tham gia các hoạt động chung của nhà trường: tổng duyệt, vệ sinh và chuẩn bị CSVC và các nội dung khác cho 10 năm thành lập.

2. CÔNG TÁC TỔ VĂN PHÒNG

- Sắp xếp phòng ban chức năng khoa học, sạch sẽ để các đoàn về làm việc tham quan, chia sẻ kinh nghiệm.


- Làm tốt công tác chuẩn bị đón các đoàn công tác của tỉnh, huyện theo kế hoạch phân công.


- Làm tốt công tác chuẩn bị CSVC, khánh tiết cho 10 năm thành lập trường.

- Mượn thảm đỏ, hoa và CSVC khác từ các đơn vị cho 10 năm thành lập.


3. CÔNG TÁC CÔNG ĐOÀN

- Kiểm tra công tác chuẩn bị và tổ chức, chỉ đạo tốt công tác hậu cần cho  bữa cơm đêm giao lưu văn nghệ và đón khách tối ngày 08/11/2018 (Dự kiến khoảng 50 mâm (hơn 430 khách mời + văn nghệ, chưa tính tổ hậu cần, Lễ tân, huyện và xã, chủ nhà)).

- Phối hợp với các bộ phận chuẩn bị cơ sở vật chất cho Lễ KN 10 năm thành lập trường.

- Làm tốt công tác đón tiếp các đoàn khách đến thăm và làm việc với nhà trường.

4. CÔNG TÁC ĐOÀN THANH NIÊN


 - Duy trì tốt nề nếp cờ đỏ, phát thanh, lao động vệ sinh buổi sáng.

- Phối hợp với Ban lao động làm tốt công tác tổng vệ sinh vào ngày 06 và 08/11/2018. Bố trí 5-10 học sinh lau sạch sẽ các ghế đá và khu vực đá hoa quanh trường để cho khách ngồi chơi trong sáng ngày 8/11/2018.

- Làm tốt công tác tổ chức tập luyện văn nghệ và diễn tại đêm giao lưu 10 năm thành lập trường.


- Làm tốt công tác chuẩn bị chương trình văn nghệ cho buổi lễ và phối hợp với các đơn vị bạn chuẩn bị chạy chương trình cho đêm giao lưu văn nghệ.


5. CÔNG TÁC BAN QUẢN LÝ NỘI TRÚ

- Tiếp tục duy trì công tác vệ sinh, ăn ở, duy trì sỹ số và thi đua của nội trú. 


- Hoàn thiện công tác trang trí phòng ở chuẩn bị cho 10 năm thành lập trường của khu B. 

- Niêm yết danh sách học sinh nội trú theo phòng để dồn về khu C và khu B (Hoàn thành trong ngày 5/11/2018). 

- Bàn giao danh sách học sinh nội trú và hướng dẫn  GVCN sắp xếp học sinh ăn ở sinh hoạt tạm thời dưới nội trú khu C ( Hoàn thành trong ngày 7/11/2018 ). 

- Lập danh sách đội học sinh phụ trách nhà vệ sinh khu B, khu A trong 2 ngày diễn ra buổi lễ (Hoàn thành trong ngày 6/11/2018 ). 

- Lập danh sách GVCN thường trực ở khu C, khu B trong 2 ngày diễn ra buổi lễ (Hoàn thành trong ngày 5/11/2018)

6. CÔNG TÁC LAO ĐỘNG

- Tổ chức cho học sinh quét màng nhện trước và sau khu nhà hiệu bộ. Khu nhà công vụ giáo viên, khu vực các bảng tin, nhà xe ngoài cổng và khu nội trú.

- Dựng cột  dù thử chiều 06/11 để  kiểm tra và bố trí phương án dự phòng.
- Cho học sinh các lớp tổng vệ sinh, phát quang đường bê tông, chuẩn bị chỗ để xe máy cho Lễ KN.
- Cho 01 lớp 10 dọn đốt cây khu vực sau nhà tắm, nhà vệ sinh khu B. Dọn dẹp sạch sẽ khu vực bếp ăn khu B.

- Phối hợp với đ/c Lứ để sắp xếp kê bàn ghế và dọn khu vực căng tin.

- Cho 01 lớp lạo vét rãnh quanh nhà hiệu bộ, nhà công vụ giáo viên và quanh khu nội trú B.

- Phối hợp với đ/c Dung và Ban lễ tân, cơ sở vật chất để phân công lớp bố trí, sắp xếp giường chiếu, chăn màn cho các khu nội trú, khu nhà cộng đồng để đón tiếp khách.

7. CÔNG TÁC CỦA CÁC TIỂU BAN HOÀN THÀNH TRONG TUẦN 11, NĂM HỌC 2018-2019

7.1. Tiểu ban nội dung


- Đ/c Tuyến hoàn thành chương trình buổi lễ chính gửi bản in cho đ/c Hoàng trước ngày 06/11/2018.


- Đ/c Tuân và đ/c Yến hoàn thành chương trình – kịch bản dẫn các tiết mục văn nghệ trong đêm giao lưu VN 8/11/2018 gửi bản in cho đ/c Hoàng trước ngày 06/11/2018.


- Đ/c Huyên báo cáo cựu học sinh đọc bài phát biểu và tặng hoa ngày 9/11 (Mùa A Chu ngày 7/11/2018)

- In lời cảm ơn cho Lễ kỷ niệm 10 năm thành lập trường và bàn giao cho tổ lễ tân (Thuận) trước ngày 08/11/2018.


- Đồng chí Hoàng duyệt các Maket liên quan và hoàn thành công tác duyệt  khánh tiết sân khấu, băngzôn, khẩu hiệu, Pano cho buổi lễ.


- Đ/c Hoàng duyệt chương trình, nội dung công tác và phương án giải quyết công việc của các tiểu Lễ tân, hậu cần, liên lạc và CSVC chuẩn bị cho buổi lễ khi có điều chỉnh.

7.2. Tiểu ban Cơ sở vật chất

- Giao đồng chí Lê Hải Ninh liên hệ với văn phòng UBND vào 07/11/2018 (đ/c Đạt) để mượn biển tên (20 cái), bình đựng nước chè, nước vối (5 cái), cốc uống nước chè có lắp đậy (35-40 cái).

- Liên hệ với Phòng VH Tủa Chùa để nhờ lắp đặt hệ thống âm thanh, ánh sáng, ngày 08/11/2018. (Ninh phụ trách).

- Liên hệ với các đơn vị để mượn thêm CSVC: Chăn, chiếu, màn, gối (64 bộ tại Trung tâm chính trị huyện vào 14h00 ngày 7/11/2018. Liên hệ Trung tâm GDNN-GDTX mượn 100 ghế hòa phát và khăn trải bàn (Ninh phụ trách).

- Liên hệ với các đơn vị THCS Tả Phìn (Hiền) và Tiểu học Tả Sìn Thàng (Đam) để mượn hoa, cây cảnh trang trí thêm cho sân trường và khánh tiết (Nhiệm phụ trách).

- Liên hệ với VNPT (Thu, Thái), Viettel (Tuấn) mượn mỗi đơn vị 10 cái để che tiếp nước (Nhiệm, Vũ)


- Liên hệ với nhà hàng Sơn Quỳnh để mượn khăn trải bàn, bán đũa, xoong, chảo nấu ăn cho buổi lễ, ngày 06/11/2018 (Thân, Nhiệm, Vũ)

- Hoàn thành việc làm các pano, apphic, băngzôn, khẩu hiệu tại các khu vực trước ngày 07/11/2018 (Khai phụ trách).

- Liên hệ với tiểu học Tả Sìn Thàng để mượn 20 bộ bàn ghế ăn và khăn trải bàn ăn chiều ngày 7/11/2018 (Dùng bút dạ không xóa được để đánh dấu). Tổ chức cho kê thử bàn, ghế ăn, tiếp nước tại các khu vực (đ.c Thân, Lứ phụ trách).

- Tổ chức cho căng thử dù ngày 6/11/2018 và sắp xếp bố trí các phương án chuẩn bị cho buổi lễ. (đ/c Thanh, Huyên phụ trách).


- Sắp xếp phòng ở cho cán bộ, giáo viên và học sinh giao đồng chí Dung phụ trách (Hoàn thành trong ngày 7/11/2018).

- Chuẩn bị ấm, chén, bình đựng nước, phích, bình pha chè, cà phê, nước vối cho lễ kỷ niệm. Giao đ/c Oánh, Sua phối hợp với tổ Lễ Tân tính toán chi tiết các bàn nước, bàn tiếp khách hoàn thành trước 08/11/2018.

- Giao đ/c Oánh mua cà phê, trà tranh, Nipton, bánh kẹo, hạt Hướng Dương, xô đựng nước thừa, lá Vối, chè xanh chuẩn bị cho đêm giao lưu văn nghệ và buổi lễ KN. (Tham mưu những thứ cần mua bổ sung cho buổi lễ).

- Dọn dẹp các khu nội trú (giao đ/c Dung), các khu nhà công vụ (giao đ/c Ninh), khu vực trong và ngoài nhà trường (đ/c Tuyến, Huyên và ban LĐ).

- Cho học sinh lau chùi chậu hoa giao đ/c Huyên phân công lớp thực hiện.

- Bổ sung bóng điện sáng hơn vào khu nội trú A nam, nữ. Lắp điện sáng khu nội trú B dãy 10 phòng, bổ sung thêm khu vực cổng trường (mỗi bên 01 bóng ở cổng). (đ/c Của, Chư phụ trách).

7.3. Tiểu ban Lễ tân


- Tổ chức họp thống nhất phương án đón tiếp khách vào 19h30, tối ngày thứ Tư ngày 6/11/2018 và phát thẻ Lễ tân.

- Phối hợp với Ban liên lạc để chốt khách mời và lấy thông tin đại biểu đến dự, lên kế hoạch đón tiếp trước ngày 07/11/2018. 


- Phối hợp với Ban khánh tiết để lên kế hoạch bố trí và đón đại biểu ngồi đúng nơi quy định.


- Niêm yết bảng thông tin các phòng ở trước ngày 08/11/2018.

7.4. Tiểu ban hậu cần

- Đồng chí Trần Hữu Thân phụ trách công tác Hậu cần cho 02 bữa chính của buổi Lễ. 

- Chuẩn bị thực phẩm và tổ chức nấu ăn 50 mâm, trước ngày 07/11/2018. Hội ý với xã và tiểu học 01 buổi nữa vào sáng 07/11/2018


- Giao đ/c Sùng A Lứ, Phạm Thị Hương phụ trách chuẩn bị các nội dung liên quan đến công tác kê, dọn bàn ghế cho các buổi ăn 12A2. Giao cho lớp 10A1 dọn rửa bát bữa tối ngày 08/11/2018, Lớp 10A2 dọn dẹp bữa trưa ngày 09/11/2018. đ/c Lứ phối hợp với GVCN lớp để bố trí người phù hợp cho từng lượt khách.

- Đ/c Thân nhận CSVC nhà hàng nhà hàng Sơn Quỳnh vào ngày 06/11/2018 kiểm tra và bảo quản cẩn thận không để mất, hỏng.

- Đ/c Dung phụ trách công tác phó ban hậu cần bố trí chỗ ăn, nghỉ và chỉ đạo chuẩn bị CSVC cho đại biểu, khách về dự trước ngày 08/11/2018.

7.5. Tiểu Ban liên lạc


- Hoàn thành việc chốt lượng khách đến trong ngày 05/11/2018 để đặt mâm cho buổi lễ chính và đêm văn nghệ. (đ/c Dung, Huyên, Tuyến phụ trách). 

- Phối hợp với Ban lễ tân để bố trí khách và sắp xếp đón tiếp đại biểu.

7.6. Tiểu ban khánh tiết


- Lên phương án bố trí chỗ ngồi của đại biểu và chỗ tiếp đón khách tại đêm văn nghệ, buổi lễ (có sơ đồ chi tiết niêm yết) hoàn thành trong ngày 07/11/2018.

- Tổ chức cho học sinh tập dượt di chuyển đội hình và bố trí các vị trí đứng trên sân, đội cầm cờ, đội đón khách chỗ ngồi đại biểu trong đêm văn nghệ và buổi lễ chính.

7.7. Tiểu ban truyền thông  


- Tiếp tục đẩy mạnh truyền thông và mời gọi các đơn vị về với ngày Hội trường

- Thông báo rộng rãi kế hoạch đến cựu cán bộ, giáo viên và học sinh.

7.8. Tiểu ban văn nghệ


- Hoàn thành chương trình dẫn cho buổi lễ chính và đêm giao lưu văn nghệ

- Chốt được các tiết mục văn nghệ và chốt được số người tham gia văn nghệ ăn, nghỉ tại trường để phối hợp với Ban lễ tân, hậu cần sắp xếp.


- Liên hệ với các đơn vị về giao lưu văn nghệ để chạy thử chương trình.


- Tổ chức tổng duyệt thử dẫn chương trình cho buổi lễ chính và đêm giao lưu VN tại văn phòng vào trước ngày 05/11/2018

7.9. Tiểu ban an ninh 

- Họp tiểu ban vào 15h30 ngày 05/11/2018 tại VP

- Lên các phương án bảo đảm an ninh trong đêm văn nghệ và buổi lễ. Bảo đảm an toàn tài sản cho đại biểu, khách về dự lễ.

7.10. Tiểu ban tài chính 

- Tiếp tục vận động đóng góp và ủng hộ cho 10 năm thành lập (theo các nhóm được phân công) báo cáo kết quả trước ngày 4/11/2018.


- Chuyển số tiền quyên góp, ủng hộ lại cho đ/c Giàng Thị Sua thủ quỹ.

- Đ/c Sua cập nhật tài chính, danh sách gửi bản điện tử cho đ.c Lê Bá Thanh Hải cập nhật thông tin lên website và lên facebook, Zalo.

 7.11. Tiểu ban thi đua, khen thưởng

- Thường xuyên liên hệ với Sở, huyện để xem kết quả trình thi đua khen thưởng (Huyện xong, Sở xong, còn tỉnh, Bộ cắt do có thông tư mới).

Trên đây là nội dung kế hoạch công tác của nhà trường tuần 11, tháng 10 năm 2018. Yêu cầu các tổ chuyên môn, đoàn thể và cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc triển khai thực hiện có hiệu quả. Mọi vấn đề phát sinh hoặc vướng mắc yêu cầu báo cáo, trao đổi kịp thời với các đồng chí trong BGH để thống nhất giải quyết./.
	Nơi nhận
- Phó hiệu trưởng ( để thực hiện);
- Tổ CM, tổ VP ( để thực hiện);
- Đoàn TN, Công đoàn ( để thực hiện);
- Thông báo trên hscv, bảng tin;
- Lưu VP, HTr.;

	HIỆU TRƯỞNG

(Ký tên, đóng dấu)


	[image: image1.jpg]



	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 

TRƯỜNG THCS-THPT TẢ SÌN THÀNG

TUẦN 12 THÁNG 11 NĂM 2018

(Thực hiện từ ngày 05/11/2018 đến ngày 11/11/2018)




	Thứ Hai, ngày 05 tháng 11 năm 2018

	Hiệu trưởng 

Trần Huy Hoàng
	Sáng
	Làm việc tại cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc tại cơ quan

	Phụ trách công tác Phó HT

Lê Hải Ninh
	Sáng
	Làm việc tại cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc tại cơ quan

	Thứ Ba, ngày 06 tháng 11 năm 2018

	Hiệu trưởng 

Trần Huy Hoàng
	Sáng
	Làm việc tại cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc tại cơ quan

	Phụ trách công tác Phó HT

Lê Hải Ninh
	Sáng
	Làm việc tại cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc tại cơ quan

	Thứ Tư, ngày 07 tháng 11 năm 2018

	Hiệu trưởng 

Trần Huy Hoàng
	Sáng
	Làm việc tại cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc tại cơ quan

	Phụ trách công tác Phó HT

Lê Hải Ninh
	Sáng
	Làm việc tại cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc tại cơ quan

	Thứ Năm, ngày 08 tháng 11 năm 2018

	Hiệu trưởng 

Trần Huy Hoàng
	Sáng
	Làm việc tại cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc tại cơ quan

	Phụ trách công tác Phó HT

Lê Hải Ninh
	Sáng
	Làm việc tại cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc tại cơ quan

	Thứ Sáu, ngày 09 tháng 11 năm 2018

	Hiệu trưởng 

Trần Huy Hoàng
	Sáng
	Mít tinh kỷ niệm 10 năm thành lập

	
	Chiều
	Đi công tác Điện Biên

	Phụ trách công tác Phó HT

Lê Hải Ninh
	Sáng
	Làm việc tại cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc tại cơ quan

	Thứ Bảy, ngày 10 tháng 11 năm 2018

	Hiệu trưởng 

Trần Huy Hoàng
	Sáng
	Công tác tại Điện Biên

	
	Chiều
	Công tác tại Điện Biên

	Phụ trách công tác Phó HT

Lê Hải Ninh
	Sáng
	Làm việc tại cơ quan

	
	Chiều
	Làm việc tại cơ quan

	Chủ nhật, ngày 11 tháng 11 năm 2018

	Hiệu trưởng 

Trần Huy Hoàng
	Sáng
	Công tác tại Điện Biên

	
	Chiều
	Công tác tại Điện Biên

	Phụ trách công tác Phó HT

Lê Hải Ninh
	Sáng
	Nghỉ

	
	Chiều
	Nghỉ


Ghi chú: Một số nội dung công tác mới có thể phát sinh sau khi kế hoạch được đăng tải, BGH sẽ thông báo trực tiếp tới thư ký hội đồng trường để thuận tiện liên hệ công việc. Trong thời gian đi công tác mọi công việc giao đ/c Thư ký HĐ quản lý và phụ trách chung công việc của nhà trường./.
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