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LỊCH TRỰC THI ĐUA VÀ QUẢN LÍ HỌC SINH TỰ HỌC BUỔI TỐI
TỔ VĂN – SỬ - ĐỊA – TIẾNG ANH - GDCD

Năm học: 2017  -  2018
Căn cứ qui chế thi đua nhà trường năm học 2017-2018. Căn cứ chức năng nhiệm vụ, quyền hạn của tổ trưởng tổ CM.

Căn cứ kế hoạch và tình hình hoạt động của  tổ CM. Căn cứ vào tình hình nhiệm vụ trong thời gian cuối kì I.
Tổ trưởng CM quyết định phân công lịch trực tổ CM như sau:

I/ Lịch trực

	STT
	Người trực
	Chức vụ
	Ngày trực

	1
	Vương Thị Thuận
	Giáo viên
	Thứ 2

	2
	Nguyễn Dung
	Giáo viên
	Thứ 3

	3
	Đào Dương
	GV
	Thứ 4

	4
	Võ Hóa
	GV Anh
	Thứ 5

	5
	Đặng Quỳnh  
	Tổ phó - GV
	Thứ 6

	6
	Trần Hữu Thân
	Giáo viên
	Sáng thứ 7 và tối Chủ nhật

	
	
	
	


(Lưu ý: Ưu tiên không xếp lịch trực cho các đồng chí Quỳnh hiện nghỉ chăm sóc con ốm, Sen Ngà (thai sản), Đào (con nhỏ) và sẽ trực bù phân công sau cho các đ.c khi thuận lợi). Mong các đ.c nghiêm túc thực hiện.
II. Thời gian trực và nhiệm vụ cụ thể:

1, Thời gian: 

- Trước giờ vào lớp tiết 1 các ngày trong tuần cho đến hết tiết 5 (cả buổi sáng + chiều).

- 19h tối ngày trực đến phòng tổ chuyên môn (phòng lớp 8A3 cũ, tầng 1 dãy phòng học mới)

· 2, Nhiệm vụ:

· Trực tại phòng CM của tổ khi không có tiết và trong giờ hành chính. Chìa khóa phòng chuyên môn và tủ hồ sơ chuyên môn các đồng chí lấy trực tiếp từ tổ trưởng và bàn giao lại cho người trực kế tiếp hoặc tổ trưởng khi kết thúc ca trực. Đ/c nào không bàn giao sẽ phải trực tiếp ngày hôm sau.
· Ghi chép các nội dung cần theo dõi vào sổ trực từng ngày.

· Các nội dung vi phạm cần bám sát qui chế CM, qui chế cơ quan….
· Nội dung theo dõi: theo qui chế thi đua, qui chế CM, qui chế cơ quan và các yêu cầu khác của BGH.

· Quản lí học sinh tự học buổi tối là các lớp khối 6, lớp 9A2, lớp 7A1. (Tổng cộng 5 lớp) nhiệm vụ giữ trật tự, đôn đốc HS tự học và hỗ trợ HS khi cần thiết, kiểm tra phiếu giao việc và việc hoàn thành phiếu giáo việc của HS, yêu cầu HS học và làm bài tập đầy đủ... Kết thúc phiên trực là 22h cùng ngày. Chịu trách nhiệm về việc hoàn thiện phiếu của HS trước BGH.
(Mọi góp ý, thắc mắc vui lòng liên hệ SĐT: 086.820.6600 hoặc qua fb/thanhhai3k hoặc Gmail: adolfhaihitler@gmail.com)
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